Henkilokunta

Metropolian henkilokunnan kayttdjatunnuksen hankintaprosessi

. Esihenkild tekee tydsopimuksen tyontekijan kanssa.

. Ty6sopimuksen tiedot siirtyvat HR-jarjestelmaan kun tydsopimus vahvistetaan.

. Kayttajan tiedot siirtyvat automaattisesti Ammeeseen (kayttajahallintoon), jolloin tyontekijélle luodaan kayttajatunnus.
Esihenkild tiedottaa tyontekijalle, milloin kayttajatunnus on aktivoitavissa seuraavan ohjeen mukaan Kayttéonotto eli aktivointi.
. Tyontekija aktivoi tunnuksensa.
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Jos verkkopankkitunnuksia tai mobiilivarmennetta ei ole kaytdssa, tunnuslomakkeen voi noutaa henkilostopalveluista. Henkilollisyys tarkistetaan ennen
lomakkeen luovuttamista.

Aktivointisalasana on voimassa 45 péaivaa.

Ohjeet uuden aktivointisalasanan saamiseksi ovat samat kuin unohtuneen salasanan tapauksessa.
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https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=132849974
https://oma.metropolia.fi/henkilokunnalle/henkilostoasiat/yhteystiedot-ja-tehtavajako
https://tietohallinto.metropolia.fi/display/tietohallinto/Unohtunut+salasana
https://tietohallinto.metropolia.fi/display/itservices/Staff
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