Kalenterin jakaminen Outlookin selainliittyméassa

Kalenterin voi jakaa esim. oman yksikon tyontekijoiden kesken seuraavasti.

1. Avaa Outlook selainliittyma, klikkaa vasemmassa ylakulmassa ruudukkoa ja valitse Kalenteri:
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2. Valitse Jaa-valikosta Jaa kalenteri:
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3. Kirjoita henkilon nimi Jaa kohteeseen -kenttdan. Outlook etsii kayttajia. Tuplaklikkaa haluaamaasi henkil6a:
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4. Valitse miten haluat nayttaa kalenterisi tiedot:
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Haluan jakaa kalenterini kanssasi
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5. Klikkaa Laheta.

Vastaanottaja saa viestin, jossa kerrotaan, etté haluat jakaa kalenterisi:

Haluan jakaa kalenterini kanssasi

Yesterday, 3:38 PM L

¥

@metropolia.fi) on esittnyt kutsun tarkastella hinen Microsoft Exchange -kansiotaan Kalenteri.
Chjeita jaettujen kansiciden tarkastelemisesta Exchangessa on seuraavassa artikkelissa:

hitp://go.microsoft.comfwlink/?Linkld=57561

Kun héan klikkaa Accept, nimesi ilmestyy hanen kalenteriinsa Ihmisten kalenterit -kohdan alle:
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Other calendars

Vastaanottaja voi valita nimia klikkaamalla kenen kalentereita han haluaa katsoa. Eri henkildiden varaukset ilmestyvét kalenteriin erivarisina.




Sharing a calendar in Outlook on the web


https://tietohallinto.metropolia.fi/display/itservices/Sharing+a+calendar+in+Outlook+on+the+web
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