Allekirjoituksen luominen Outlookin selainliittyméassa

Voit maarittdd Outlookin lisddmaén lahteviin viesteihisi automaattisesti esim. yhteystietosi ja kuvasi siséltédvan allekirjoitustekstin.

Jos haluat tallentaa useampia erilaisia allekirjoitusmalleja kaytettavaksi eri tilanteissa, sinun on kaytettéa Outlook Client -ohjelmaa:
Allekirjoituksen luominen Outlook Client -ohjelmassa (PDF)

Miten luon allekirjoituksen selainliittymassa?

1.
2.
3.

4.

Valitse selainliittymassa sivun ylaosasta Asetukset > Asetukset > Posti.

Lis&aa allekirjoitus S&dhkdpostin allekirjoitus -ruutuun ja muotoile se. (Sahkdpostin allekirjoitusohje henkilokunnalle.)

Jos haluat lisata allekirjoituksen kaikkiin l&hteviin viesteihin, valitse Sisallyta allekirjoitukseni lahettamiini viesteihin automaattisesti -
valintaruutu.

Valitse Tallenna tai paina CTRL+S.

Muita huomioon otettavia asioita

Vaikka et valitse valintaruutua, joka lisaa allekirjoituksen automaattisesti kaikkiin lahteviin viesteihin, voit silti lisata allekirjoituksen yksittéisiin viesteihin.

1.
2.

Luo allekirjoitus edella esitetylla tavalla, mutta &la valitse Sisallyta allekirjoitukseni lahettamiini viesteihin automaattisesti -valintaruutua.
Kun luot uutta viestia, voit lisata siihen allekirjoituksen valitsemalla tyokalurivilta Lisaa allekirjoitus.
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