Outlookin Teams-painike macOS-koneessa
Tama ohje opastaa kuinka Teams-painikkeen saa nakyviin Outlookin Mac-versiossa.

1 Korjausohje jolla saat Mac-koneesi puuttuvan Teams-liitannaisen takaisin Outlook-ohjelmaan.
1. Paivita MS Office-ohjelmat uusimpiin versioihin esim. Word-ohjelman Help-valikosta > Check for Updates.

2. Paivita Macin kayttojarjestelma Software Update-saatimen kautta versioon macOS Ventura 13.6.
Ala kuitenkaan yritd asentaa macOS Sonomaa, se ei ole viela Metropoliassa tuettu eiké tule onnistumaan.

@ Ennen Teamsin kayttoa nama pitaa olla ensin kunnossa:
1. Kayttaja on hyvaksynyt Metropolian pilvipalveluehdot

2. MS Office on aktivoitu omalla henkildkohtaisella O365-lisenssilla
3. Outlookin postilaatikon tunnus on samassa muodossa kuin milla Teamsiin on kirjauduttu.

1. Kirjaudu Teamsiin

Ensiksi varmista etta olet kirjautunut Teamsiin Metropolia-tunnuksellasi muodossa: oma_tunnus@metropolia.fi.
Tarkeéad on huomata etté tassé tunnus EI TOIMI muodossa Etunimi.Sukunimi@metropolia.fi
Jos et ole varma niin kirjaudu ulos Teamsista ja takaisin sisdédn Metropolia-tunnuksellasi muodossa: oma_tunnus@metropolia.fi
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Kun Teamsiin kirjautuminen on valmis jatéd Teams paalle.

2. Poista MS Officen VLP-lisenssi kdytdsta (vain Metropolian yllapitaméat henkilékunnan Mac-koneet)
MS Officen VLP-lisenssin on ensin poistettava etté Officen voi aktivoida omalle tunnukselle.
Lisenssin poisto onnistuu Managed Software Center-ohjelmasta, hae se hakusanalla "Remove".

Valitse "Remove MS Volume License" ja klikkaa sen kuvaketta. Asenna painamalla "Install". Téma poistaa koneelta Officen volyymilisenssin.
Taman asennus ei anna mitdan palautetta koska kayttojarjestelman tietoturva estaa sen.
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Remove MS Office license

This removes Volume License for M5 Office.

Itis needed before using MS Office with your personal Office 365 activation.

Jos koneessa ei ole Managed Software Center-ohjelmaa tai sielté ei I6ydy "Remove MS Volume License"-valintaa voit ladata Microsoftin oman
lisenssipoistajan taalta:
https://support.microsoft.com/en-us/office/how-to-remove-office-license-files-on-a-mac-b032c0f6-a431-4dad-83a9-6b727c03b193
Lisenssipoistajan asennus vaatii admin-oikeudet.

3. Aktivoi Office 365

Kéynnista jokin Office-ohjelmista (Outlook, Word, Excel, Powerpoint).
Téassa esimerkissa aktivointiin on kaytetty Outlook-ohjelmaa.

Valitse Outlook-ohjelman Outlook-valikosta "Activate Office".

Valitse Get started.


https://support.microsoft.com/en-us/office/how-to-remove-office-license-files-on-a-mac-b032c0f6-a431-4dad-83a9-6b727c03b193
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Welcome to Outlook
Before we begin, let's activate your license.

Get started

Valitse Sign In
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Sign In to Activate Office

Sign in with the Microsoft account that you used to purchase Office or with
the account assigned to you by your work or school.

< Back



Anna tassé vaiheessa Metropolia-tunnuksesi muodossa: oma_tunnus@metropolia.fi

Salasana on sama kuin Metropolia-tunnuksesi salasana.
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Sign in Ammattikorkeakoulu

my_user_id|@metropolia.fi

Can't access your account? Sign in with your organizational account

Sign-in options

my_user_id@metropolia.fi
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Kun Office 365-aktivointi on valmis niin naet taman ilmoituksen:
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You're All Set

You're now ready to use all of the benefits included with your Office 365
subscription.

Start Using Outlook ‘



4. Varmista Outlookin asetukset

Avaa Outlook-ohjelma ja mene valikkoon: Tools > Accounts

Window Help
Send & Receive

IMAP Folders...
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Automatic Replies...
Public Folders...

Rules...
Junk Email Preferences

Accounts...

Valitse listalta Metropolian postilaatikko.

Varmista, etté asetusten kohdassa "User name" tunnus on muodossa: oma_tunnus@metropolia.fi
Outlookin tunnuksen on oltava samassa muodossa kuin milla Teamsiin on kirjauduttu.
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Show All

Default Account
o Ville.Testikahdeksan... E& Ville.TestiKahdeksanToista@metropolia.
Ville.TestiKahdeksanToista@m... Exchange/Office 365 Account

Account description: Ville.TestiKahdeksanToista@metropolia.fi
Personal information
Full name: | Ville Testikahdeksantoista
E-mail address: Ville.TestiKahdeksanToista@metropolia.fi
Authentication

Method:  User Name and Password

User name: | m0603811@metropolia.fi |

Password: eeeeeecceece

Advanced...

Seuraavaksi lopeta Outlook ja kdynnista se uudelleen.
Outlook saattaa kysya salasanaa tunnukselle: oma_tunnus@metropolia.fi

Salasana on sama kuin Metropolia-tunnuksesi salasana.



5. Teams-painikkeen testaus
Mene Outlookin Calendar-vélilehdelle.

Luo uusi kokous painamalla Meeting ja varmista ettd Teams-painike nakyy uuden kokouksen asetusikkunan toimintopainikkeissa.

Untitled « Meeting - Calendar - Ville.TestiKahdeksanToista@metropolia.fi

Organizer Meeting  Format Text ®@
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From: | Calendar - Ville.TestikahdeksanToista@metropolia.fi &

To:| "j

Subject:

Location:

Duration: | 30 Minutes i (' All day event

Starts: |17. 4.2020| (57| 13.00
Ends: [17. 4.2020|[57| 13.30

@ This invitation has not been sent.
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