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(D Koulutukset-osiossa on mahdollista syottaa korkeakoulun koko koulutustarjonta. Sité pystyy kayttdamaan myos hakukohteiden hallinnointiin.
Osiota kayttdon otettaessa kannattaa miettia huolellisesti sen suhde Koulutusohjelma-koodistoon.

{D Opintopolku-integraatiota on kehitetty vuonna 2022. Opintopolkua koskeva ohjeistusta ei ole viela paivitetty.

Pepin koulutukset-osio

Koulutukset-osioon siirrytaan klikkaamalla ? Opetussuunnittelu-valikon alla olevaa kohtaa Koulutukset. Koulutuslistaus-nakymassa (kuva 1) voit
suodattaa listausta haluamallasi tavalla mm. nimen, koulutustyypin tai vaiheen mukaisesti.

Kuva 1: Koulutuslistaus-nakyma suunnittelijan tyopoydalla

Koulutuslistaus Sl leris

Suodata listausta

Lo Ll Valitse yksikko

Alcival § KouluStyyppt Valitse koulutustyyppi

Vaihe O Luonnokset ja valmiit hyvaksyttaviksi [ Julkaistut ja hyvaksytyt [ Nayta myos i O Maksuliiset [ limaiset
Qsuodata [RNTVSIGE]

€ Kopioi vaiitut || & Tulosta koulutuslistaus
Nimi Tila Maksullisuus Yhsikot Koulutusalat OPS

v Tutkintoon johtamaton koulutus

v Avoin yliopisto-opetus

Avoimen tarjoamat apinnot (AVOIN) Julkaistu Maksulinen Vksikka PR+ avoin yo erillinen opintokokanaisuus
Avoimen tarjoamat opinnot - 2022 (AVOIN-2022) Luonnos (04.11.2021 - ) Maksulinen Yksikks PR+

> Erikoistumiskoulutus

¥ Erilliset opinnot

v Tutkintoon johtava koulutus

¥ Ammatikorkeakoulututkinto
¥ Ylempi ja alempi korkeakouluaste
¥ Alempi korkeakouluaste

W Tutkijakoulutusaste

Oikeustisteen tohtori - 2020 (OTT-2020) Luonnos (29.10.2019 - ) Yksikko PR+ Oikeustisteen toftoriohjelma ®x
UEF Erikoislaskarikoulutus (UEF_ERIKLAAL) Luonnos UEF Erikoislaakarikoulutus ®x
Tutkijakoulutus (TUTKUAKOULUTUS) Luonnos ®x
uty (testi EL varten) (UTU_EL) Julkaisty ®r

Koulutukset tulevat listatuksi koulutustyypin mukaisesti. Koulutustyyppeja ovat oletusarvoisesti seuraavat:

Alempi korkeakouluaste

Ylempi korkeakouluaste

Alempi ja ylempi korkeakouluaste
Tutkijakoulutusaste

Tutkintoon johtamaton koulutus

Uuden koulutuksen lisays

Uusi koulutus lisatéaan klikkaamalla sivun oikeasta ylakulmasta I6ytyvaa Lisaé koulutus -painiketta. (Kuva 2)



Kuva 2: Uuden koulutuksen liséys

Lisé@a koulutus

Koulutuksen OID opintopolussa ‘

Toteutuksen OID opintopolussa ‘

Nimi (suomeksi) ‘

Nimi (englanniksi)

Nimi (ruotsiksi)

|

Lyhenne ‘

* Koulutustyyppi ‘ Valitse koulutustyyppi..

Koulutuksen voimassacloaika ‘ | - |

Koulutuschjelma ‘ Hae

Oppiaine @ [ valitse...

Suuntautumisala ‘ Hae

Opetuskielet ‘ Hae._.

*Organisaatio Opintopolussa I Hae

Maksullisuus [ koulutus on maksullinen

Nimi opintopolussa (i) ‘

Nimi opintopolussa (en) ‘

Nimi opintopolussa (sv) ‘

llenna Peruuta

Uudelle koulutukselle lisatdan lomakkeella tarvittavat tiedot. Pakollisia kenttid ovat Nimi, Tunniste, Koulutustyyppi sek& Organisaatio opintopolussa.
Kun lomake on tallennettu, paasee koulutusta hallinnoimaan koulutuksen tietojen eri valilehdiltéd (Kuva 3).
Vasemman laidan palkista voi siirtya koulutuksen eri valilehdille. Valilehdet ovat oletusarvoisesti seuraavat:

® Perustiedot (ylla oleva nakyma)
Sisaltokuvaukset

Vastuunjako ja koulutusalat
Rakenne

Koulutuksen tarkistus ja hyvaksynta
Hakukohteet ja valintaperusteet

Kuva 3: Koulutuksen tietojen lisdys ja muokkaus



QY testikoulutus

& Tulosta koulutuksen perustiedot

[Z] Perustiedot

i s Koulutuksen OID opintopolussa
iE Sisdlidkuvaukset

e Vastuunjako ja Toteutuksen OID opintopolussa
koulutusalat
. Mimi OY testikoulutus
s Rakenne
 Houlutuksen tarkistus ja Nimi {englanti)
hyvaksynta
Nimi {ruotsi)
W OEREEY Tunniste OY_TESTI_KOULUTUS
® Hakukohteet ja
= valintaperusteet Lyhenne
Tyyppi Alempi korkeakouluaste
Koulutuksen voimassaoloaika 01.09.2019 -
Koulutus
Oppiaine @

Suuntautumisala

Opetuskielet

Organisaatio opintopolussa Metropolia ammattikorkeakoulu
Maksullisuus Koulutus ei ole maksullista
Nimi opintopolussa

Nimi opintopolussa (englanti)

Nimi opintopolussa (ruotsi)

Sisaltokuvaukset

Talla valilehdella on mahdollista tdydentéa koulutuksen tietoja ja kertoa liséa esim. koulutuksen tuottamista patevyyksista tai yhteyksista tydelamaan.
Kaikki kohdat ovat vapaita tekstikenttia.

Vastuunjako ja koulutusalat

Tassa maaritellaan koulutuksen vastuunjako, seka se, mihin koulutusaloihin / ohjauksen aloihin koulutuksen sisaltd kohdistuu.
Péaéset alkuun klikkaamalla painiketta Lisda uusi ajanjakso (Kuva 4).

Yksikdt ja kustannuspaikat toiminnon avulla pystyy méaarittelemaan, mika/mitka yksikét ovat koulutuksesta vastuussa. Mikali vastuuyksikkoja on useampi
kuin yksi, tulee klikata painiketta Lis&a rivi, jolloin uusia riveja tulee nékyviin, ja nain ollen mahdollistuu uusien yksikdiden lisdédminen. Kohdassa Jako-
osuus pystyy maaritteleméaan vielé tarkemmat prosentit vastuunjaosta. Mikali koulutuksen vastuu jakaantuu tasan, on hyddyllista klikata Jaa tasan -
kohdassa olevaa ruutua, jolloin jarjestelma laskee prosentit automaattisesti kaikkien valittujen yksikéiden kesken.

Koulutusalat-toiminnolla pystyy maarittelemaén vastaavasti sen, mihin koulutusaloihin kyseinen koulutus kohdistuu. Myds tassa voi valita useita
koulutusaloja seké niiden véliset jako-osuudet prosentteina.



Kuva 4: Vastuunjaon ja koulutusalan lisédminen

Lis#a uusi ajanjakso x
Ajanjakson tiedot
Yksikot ja kt
Yksikks i Jak
Valitse yksikio | | Valitse kustannuspaikka.. |+ % x
+ Lisad rivi Jaa tasan [] 100 %
Koulutusalat
Koulutusala Jako-osuus
Valitse koulutusala . % %
+ Lisaa rvi Jaa tasan [] 100 %

Rakenne-osiossa on tarkoitus kuvata koulutuksen rakenne liittdmalla siihen oikeat opetussuunnitelmat. Tama aloitetaan klikkaamalla Liséa uusi rakenne.
Ensimmaisena tulee valita koulutuksen voimassaoloaika. Se voi tarkoittaa joko opetussuunnitelmakautta, tai muuta ajanjaksoa. Kun ajanjakso on
maéadritelty, aukeaa seuraavankaltainen nékymaé (kuvan 5 esimerkissé koulutuksen tyyppi on yksiportainen ja kuvan 6 esimerkissé kaksiportainen).
Kaksiportaiseen koulutukseen (koulutuksen tyyppi alempi ja ylempi korkeakoulututkinto) saa liitettya kaksi rakennetta, kandille ja maisterille omansa.

Kuva 5: Koulutuksen yksiportainen rakenne

OY testikoulutus
« + Lisaa uusi rakenne
[ Perustiedot
> 01.08.2023 - 9, Liitatai luo ohjelma.. || & | ¢
i= Sisaltokuvaukset
\ Vastuunjako ja i kandi
© [astunake OV testi kandi
2019-

= BElame opintopolku 1

Koulutuksen tarkistus ja opintopolku 2

hyvaksynta
ARUKOHTEET + Lisaé opiskeluokeuden kohde
o Hakukonteet ja Tunnus Nimi

valintaperustest

Kuva 6: Koulutuksen kaksiportainen rakenne

QY testikoulutus
« + Lisaa uusi rakenne
B Perustiedot
v 01.08.2023 - % Liftatai luo % Litatai luo s x
i= Sisdtokuvaukset
» Vastuunjako ja r—
© Koulutusalat OF fost Kandi
+h Rakenne opintopolku 1 >
Koulutuksen tarkistus ja opintopolku 2
hyvaksynta
HAKUKOHTEET + Lisaa opiskeluoikeuden konde
& Hakukohteet ja Tunnus Nimi
valintaperusteet

Seuraavaksi koulutukseen litetdan olemassaoleva tutkinto-ohjelIma/OPS. OPSin voi valita alasvetovalikosta tai luoda se kokonaan uutena. Peppi 4.7.0.
Hakukentté hakee opetussuunnitelmia sekd OPS:n tunnuksella tai sen nimella (tai niiden osilla) ja antaa valikkoon valittavaksi kaikki opetussuunnitelmat,
joiden tunnuksessa tai nimessa on osa hakukenttéan kirjoitetusta hakuparametrista (Kuva 7).

Rakenteen eri laatikoissa on tutkinto-ohjelmia tai tarkemmin niiden opetussuunnitelmia. Nimesté klikkaamalla avautuu tutkinto-ohjelman/OPSin nakyma
Opetussuunnittelu-osiossa.

Lopuksi lisataan mahdolliset opiskeluoikeuden kohteet. (Kuva 8).



Kuva 7: OPS:n hakukentta hakee kattavasti sekd OPS:n tunnuksesta etta nimesta

Liita rakenteeseen

(® Liita olemassaoleva ops

tes

KATINMAISTERIOPS Katin testimaisteriops
VY TESTI KIKY Kielikylpykoulutuksen koulutusohjelma, FIM

TAY_M Tuulin testimaisten

HALLJOHTESTMA Hallintotiede maisteri

Kuva 8: Koulutuksen rakenne ja opiskeluoikeuden kohteet

Qikeustieteen koulutus

® | b Lis#d uusi rakenne

. > 01.08.2016 - 31.07.2018 Lita tai by iandidaattiohyeima Litta tai o massteriohyeima x
IS SisatBkuvaukset 3 ] L
@ asuuniako ja Olkeustioteen maisterin tutkinto
Oikeusnotaarin tutkinto *
s Rakenne Master's Degree Program in Law and Information Society
Koulutuksen tarkistus ja
hyvaksyntd = Lisdd oplskelucikeuden kohde
HAKUKOHTEET Tunnus Nimi
@ Hakukohteet ja ONOTM Oikeusnotaar ja okeustietean maisten (3 v + 2 v) o Kirosta rakerieessa || =~
= valintaperusteet o ’
OoN Oikausnodaari {vain alempi) ® Korosta rakertessss | S-
oTM Orkeusbatean marsten & Korosta rakertoessa || S
MDPLIS Masters Degree Program in Law and Information Society, enllisvalnta o Kioeosta rakerteessa || S

Koulutuksen tarkistus ja hyvéaksynta

Talla valilehdella on kolme tarkoitusta:

1. Voi tarkistaa, onko koulutuksella kaikki tarvittavat tiedot syotettyné (Tee tarkistus -painike). S&déntémoottorin kautta on mahdollista méaritella
halutut kentéat pakollisiksi tai suositeltaviksi tayttaa.

2. Koulutuksen statusta voi muuttaa. Statukset ovat aikajarjestyksessa: Luonnos --> Valmis hyvaksyttavaksi --> Hyvaksytty --> Julkaistu. On
korkeakoulun itse maariteltavissa, milla kayttajaroolilla minkakin vaiheen saa tehda.

3. Koulutuksen tiedot voi siirtdéd Opintopolku-jarjestelmaan (painike Siirré/paivitd Opintopolkuun). Siirroista jaa lokitieto sivun alareunaan Siirrot
Opintopolkuun -otsikon alle.

Hakukohteet ja valintaperusteet

Taman vélilehden avulla on mahdollista hallinnoida korkeakoulun hakukohdetarjontaa. Pepissa syotetyt hakukohteet on mahdollista siirtdd myos
Opintopolku-jérjestelméan, mikali Pepista on integraatio Opintopolkuun. Sivun ylareunassa olevien suodatustoimintojen avulla on mahdollista rajoittaa
hakukohteiden maaraé esim. ajankohdan tai hakutyypin (yhteis- tai erillishaku) mukaan.

Koulutukseen liittyvan uuden hakukohteen luonti aloitetaan Liséaa hakukohde -painikkeesta. Avautuvalle Liséa hakukohde -Lomakkeelle taytettavat
pakolliset perustiedot ovat vahintaén Nimi, Haku, Hakuaikaryhma sek& Hakukelpoisuusvaatimukset (Kuva 9). Kun hakukohde on tallennettu, se nékyy
hakukohteiden paasivulla.

Kunkin hakukohteen oikeassa laidassa on toimintovalikko, josta pystyy muokkaamaan perustietoja seké valintaperusteita, julkaisemaan hakukohteen,
tarkastelemaan sita tai poistamaan sen (Kuva 10).

Sivun keskiosassa olevasta painikkeesta Massatoiminnot aukeaa uusi modaali, jonka kautta pystyy tekemaan seuraavat toimet usealle hakukohteelle
kerrallaan:

® Siirto opintopolkuun



® Julkaisu
® Kopiointi
® Poisto

Kuva 9: Hakukohteen luomisen muokattavat perustiedot

Lisai hakukohde x

Perustiedaot Koulutus

0ID opintopolussa | |

Ohjauksen ala

| Hae... |
Hakukohteen nimi
* Suomeksi Englanniksi Ruotsiksi
* Haku | Valitse ajankohta.. z |
* Hakuaikaryhma | Valitse hakuaikaryhma | - |

* Hakukelpoisuusvaatimukset

|Va|\tse hakukelpoisuusvaatimukset.. |

Hakukohteen tunniste | |

Lisatiedot virkailijalle

Kelan linjakoodi | |

Linjan tarkenne | |

Hakijoille ilmoitettavat aloitus- | |
paikat

Aloituspaikkoja ensikertalaisille | |

Yhteystiedot (] Kaytetaan organisaation osoitetta
Ylioppil kinnon hakukelpoi- [ Ylioppilastutkinto antaa hakukelpoisuuden automaattisesti
suus
v
|®f | ®EN | ®sv Peruuta
Kuva 10: Valmiit hakukohteet ja niiden muokkausvalikko
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Valintaperusteiden muokkaus

Kun klikkaa hakukohteen toimintovalikosta auki kohdan Muokkaa valintaperusteita, paésee lomakkeelle, jossa hallinnoidaan valintaperusteita (Kuva 11).

Valintaperusteet on mahdollista kirjata kasin jokaiseen hakukohteeseen. Toinen vaihtoehto on kayttéda valmiiksi luotuja mallipohjia. Sivun ylélaidassa
olevista painikkeita Kopioi ja Linkité kéyttden saa tuotua kenttiin aiemmin tehdyn mallipohjan mukaiset tiedot. Mikali kéytetaan kopiointia, tiedot tuodaan
mallipohjasta kerran ja ne ovat sen jalkeen vapaasti muokattavissa tdssé hakukohteessa. Mikali kéytetéén linkitysté, ovat hakukohteen tiedot suoraan
sidoksissa mallipohjaan, eli mallipohjaan tehtavat muutokset paivittyvat myds hakukohteeseen.

Kuva 11: Valintaperusteiden muokkasu hakukohteille joko kasin tai kopioimalla mallipohjalta
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