PopJazzin ja Hgin Konservatorion henkildkunta

Pop & Jazz Konservatorio ja Helsingin Konservatorio

. Tyontekija tekee tydsopimuksen esihenkilon kanssa.

. Esihenkild toimittaa Metropolian tietohallinnon tarvitsemat tunnistetiedot yhteyshenkilélle.
. Yhteyshenkild tarkistaa tiedot ja toimittaa sovitut tiedot Metropolian Helpdeskiin.

. Helpdesk luo tunnuksen ja tiedottaa yhteyshenkil6lle tunnuksen olevan valmis.

. Tyontekija aktivoi tunnuksensa osoitteessa https://salasana.metropolia.fi
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Kohdan 2. tunnistetiedot ovat:

® etunimet, kutsumanimi, sukunimi, henkilétunnus, nimike suomeksi ja englanniksi.
® Henkilétunnuksettomien tunnuksia varten myds kansalaisuus

Jos verkkopankkitunnuksia tai mobiilivarmennetta ei ole kaytdssa, yhteyshenkild toimittaa tunnuslomakkeen tietoturvallisesti tyontekijélle. Henkildllisyys
tulee tarkistaa ennen lomakkeen luovuttamista.

Aktivointisalasana on voimassa 45 paivaa.

Ohjeet uuden aktivointisalasanan saamiseksi ovat samat kuin unohtuneen salasanan tapauksessa.

Yhteyshenkilot

Helsingin Konservatorio

® Harri Pellikka (harri.pellikka(at)konservatorio.fi)
¢ varalla esim. lomien aikana Maria Hyvarinen (maria.hyvarinen(at)konservatorio.fi)

Pop & Jazz Konservatorio

® Sanna Marjanen (sanna.marjanen(at)popjazz.fi)
® varalla esim. lomien aikana Jyrki Hautamaki (jyrki.hautamaki(at)popjazz.fi)

Unohtunut salasana

Helsinki Pop&Jazz and Helsinki Conservatory Staff
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