Nidonta

Uutta!

Yleista nidonnasta

Manuaalinen nidonta

Tdiden nidonta Adobe Readerilla
Toiden nidonta Wordilla

@ Nidonta

Nidonta toimii vain laitteissa, joissa on viimeistely-yksikkd. Katso laitteiden sijainnit

Uutta!

Kokeile niititdntd EKO-nidontaa.
Eko-nidonnan ldydat Nidonta/L ajittelu/Ryhmittely -liukuvalikosta ohjeista alla.

Yleista nidonnasta
Nidonnan voi valita

1. Esikatselussa
2. Ominaisuudet -ndkymassa Niitin Paikka...

Nidontatavan voi valita
1. Valitsemalla
® Nidonta niitilla +Lajittelu/Ryhmittely, tai
® Ekonidonta ilman niittia + Lajittelu/Ryhmittely, ja valitsemalla
2. Niitin paikka... -valikosta vaihtoehdoista ty6lle sopiva nitomistapa.
Nidontakohta: kulma, tupla
Nidontakapasiteetti:
A4, B5: 50 arkkia
A3, A4R: 30 arkkia

Eco-nidonta (niititon):
A3, Ad: 4 arkkia

Manuaalinen nidonta: 50 arkkia

Manuaalinen nidonta


https://wiki.metropolia.fi/display/tietohallinto/Laitteiden+sijainnit

Pikanidontaa varten laitteen kyljess& on automaattinen nitoja.
Tydnné paperinippu loveen ja odota vihredn valon syttymista.

Title of Thesis

{
i
f
H

Toiden nidonta Adobe Readerilla

Nidontapaikan valinta Adobe Readerissa

1.

Pikandkyméssa nidonnan voi maarittda vain Kirjanen / Booklet ndkymassa

Tulosta

Tulestin: “WPAPERCUT\Canon Print A4

Kopiot: !1 =

Tulostettavat sivut

() Kaikki (O Nykyinen
P Lisdd vaihtoehtoja

Sivun koko ja kasittely (1)

Koko Juliste

Kirjasen osajoukkeo: | Molemmat puclet

Taulukot 1

(@) Sivut

~ || Ominaisuudet

[ Tulesta harmaasdvyisend (mustavalkeinen)

|1 -20

Lisdasetukset

[ 5adsta mustetta/variainetta (1)

296,93 x 200,07 mm

Useita Kirjanen

F

Sidonta:

Suunta: Qikea
(O Pysty (@) Vasen (korkea)
[ ] Kddnna sivut aut Qikea (korkea)

Kommentit ja lomakkeet

Dokumentit ja merkinnat

Arkin magrittely..

rkilla

~ | | Kommenttien yhteenveto

Sivu 1718 (1)

Tulosta

Peruuta

2. Ominaisuudet / Preferences -nakyman kautta niitin paikan voi maarittdd useammalla tapaa




Tulosta

RO GE Tl \\ PAPERCUT  Canon Print A4 ~ Lisdasetukset Ohje @
Kopiot: |1 : [ Tulesta harmaasdvyisend (mustavalkeinen) [] sassta mustetta/viriainetta @

Tulost at sivut Skaalaus: 96 %

@ Kaikki O Nykyinen Osivut  [1-2067 209,97 x 296,93 mm

P Lisda vaihtoehtoja

Canon
Sivun koko ja kasittely (1)
imageRUNNER ADVANCE DX
Koko Juliste Useita Kirjanen SETEE SIS ST
Kayttdopas
(®) Sovita (O) Todellinen koko
(O Pienennd ylimittaiset sivut (O Mukautettu skaalaus: 1 %

[[]Valitse paperilahde PDF-sivukoon mukaan

[ Tulosta sivun molemmille puolille

(®) Kaanna pitkan reunan ympari (O Kdanna lyhyen reunan ympéri

Suunta:
(®) Automaattinen O Pysty () Vaaka
< ' >
Kommentit ja lomakkeet
- - Sivu 1/2081
Dokumentit ja merkinnat ~ | Kemmenttien yhteenveto

Arkin mazrittely. . Peruuta

3. Valitse seuraavista vaihtoehdoista
® Sivun asettelu
© 1 sivu 1:lle arkille, tai
© 2 sivua 1:lle arkille, tai
© niin monta sivua arkkia kohden kuin haluat, ja
® Valitse 1- tai 2-puolinen tulostus
© 1-puolinen tulostus tai,
© 2-puolinen tulostus, ja
® Valitse Nidonta/Lajittelu/Ryhmittely -liukuvalikosta
© Nidonta & Lajittelu/Ryhmittely, tai
© Ekonidonta & Lajittelu/Ryhmittely.



0 Ominaisuudet: \WPAPERCUT\Canon Print A4

Perusasetukset  Sivun maarnitykset Vimeistely Paperiahde

Laatu

Poikkeusasetuksst

Profiili: | ,(Muuta> Oletusasetukset

V| [ usaa(.. | [Muokkaa@..

Tulostustapa(M): | = Tulosta

jif |

| I ita(Q): = [1-9999]

V SuurtalD)

B | & m"“k"k"@: 7 @Pysty O Vaska
ISi\run asettelu(A): I [ Manuaalinen skaalaus

1-puclinen./2-puclinen,/Vihkotulostus:

Skaalaus(G): 1007 2] % [25 - 400
Alkupiste keskella(5)

@ E 2-puclinen tulostus ~
W] Sidontakohta(B):
2 i amarginaali(LJ)...
Pitk | =
Ad > A [Skaalaus: Auto] El it e v
_—
[Fieria/Cateto/Rytwinely
| Néyta asetukset(y) | FE Nitin paika(L)...
| Kieliasetukset(W)... |
| Palauta oletukset(R) |
Ryhmittely
Midonta & Lajittelu oK I | i | | Ohie
Eko (E nidontaa) + Lajitelu
MNidonta & Ryhmittely
Eko (E nidontaa) + Ryhmittely
S
4. Valitse Niitin paikka...
® Kun1sivu 1 arkilla:
© Ylos vasemmalle (1 niitti)
o Alas vasemmalle (1 niitti)
© Vasemmalle (2 niittid)
® Kun 2 sivua 1 arkilla:
O YIos vasemmalle (1 niitti)
© Ylos oikealle (1 niitti)
© YI8s (2 niittid)
# Ominaisuudet: \\PAPERCUT\Canon Print A4 X e e
Perusasetukset | Sivun maaritykset Vimeistely Paperlahde Laatu  Poikkeusasetukset P
Profi [ o ass> Otusasstsset o [ .. | [Muokka.
Tulostustapa () ‘ﬂ Tulosta V‘
Svukoko: Kopioita(Q): [1-9999] Niitin paikka X
. v [m ~| - swmao)
- Asetusluetielo: =
o mor  Bowe o™ | [
| [ Mapuaslinen skaalaus O Aas vasemmale [Yisi]
I‘m 11de ~ | Skaalaus(G) 1DI}32[25—4D[I] © Vasemmalle [Kaksi]
Akupiste keskel3(5) Yigs oikeale [Yksi]
Tpuolinen/2puolinen/Vihkotulostus: Alas oikealle [Yksi]
‘ % Oikealle [Kaksi]
2-puoiinen tulostus v
@l |: ¥igs [Kaksi]
Sidontakohta(B): o Aas [ffkswl
e el B
74> Al [Skadlaus: Auto] ‘ EI T e =l M -
Nidonts/ajtelu/Rybmitely: Erthohda ) [
%ﬁm e ] (ST E— T
). = %
Poist kaikki(D) Poista(E) Lis33(A)
= one

Kuva: Nidontavaihtoehdot, kun 1 sivu on 1:1I

a arkilla.



#8 Ominaisuudet: \\PAPERCUT\Canon Print A4

B I

Nitin paikka(S)

@ Yiés vasemmale [Yksi]
Hlas vasemmale [Yisi]
Vasemmalle [Kaks]

O ¥iés oikealle [Yisi]
Hlas oikeale [Yks]
Oikealle [Kaksi]

O Vias [Kaksi]

Alas [Keks]

OBmisan

F— 1
Ercttas maartetyn papern jajakaa sen sarjohin
Ma3ita sivujen erotuskohdat pikuils fesimerkccsi
15

Lisaa(A)

b
Perusasetukset | Svun maartykset  Vimeistely | Paperlshde Lashu  Poikkeusssetukset
Profi [ 7 Musta> Oitusasstuost o] [ ssat. | [Muskkea.]
Tulostustaps (M} [2 Tuosa V]
Sivukoko Kopiota(a): Nitin paikks
T [m v| - sunao)
T K = " Asetusiuettelo:
[=] [AJ®@Psty  [A]OVeska
’/\ F A Extin Nitin paikka
E Sivun asettelu(4): a
- . 2 | 213 v ‘—A Vasemmata okeale v
Tpuoinen /2 puoinen Vkotuostus ] Keta yhisivisissa tedoissa 1 1l aselusta
e - y
Sicontakohta(B)
@] T . Sisamarginasi(l)
A4 > A4 [Skaalaus: Ato] ) .
Nidonta/Lajttelu/Ryhmittely:
Nayta ssetukset(V) | ‘g‘ T B I Nitin paikia(L) I
Palauta oletukset(R)
Poista kaikkiD)| | Poista(®)
ok || Powta || one |

Cren | Ow

Kuva: Nidontavaihtoehdot, kun 2 sivua on 1:11a arkilla.

5. Paina OK ja OK ja Tulosta.

Toiden nidonta Wordilla

Nidontapaikan valinta Wordissa

1. Pikanékymassa nidonnan voi maarittdd Nitoja -valikosta

©

Tiedot
Uusi
Avaa
Tallenna

Tallenna
nimella

Historia

Tulosta

Tili

Asetukset

Tulostin

Vapaa

Tulostimen ominaisuudet

Asetukset

[y Tulosta kaikk st

’E Koko tiedosto J

St | |®

|2 Tulosta molemmille pualille
7

Kaanna sivut pitkan reunan..

= Lajiteltu
EE 12?13-3 123 M

‘== CEinidontaa -

Ei nidontaa

&= Ei nidontaa

Niitti ylos vasemmalle

Niitti alas vasemmalle
Kaksi niittia

D Kaksi niittia vasemmalle

Esimerkki dokumentti.docx - Word

Metropolia

First name Last name

Title of Thesis

Metropalia Uniuersity of Applied Seences
Bachslor of Enginesring

Name of the Degree Programme
Bachalors Thasis

1 March 2021

2. Ominaisuudet / Preferences -nakyman kautta niitin paikan voi maarittdd useammalla tapaa




Esimerkki dokumentti.docx - Ward

Tulosta

Uusi — -
= opio B
Avaa =
Tulosta
Tallenna
Tallenna Tulostin
nimella
Canon Print A4 kohteessa P...
= -
Historia e Vapaa
Tulosta
Asetukset

’TD Tulosta kaikki sivut .

Koko tiedosto

Sivut:
Sulje Iz Tulosta molemmille puolille
Ka#nna sivut pitkin reunan.
’Eﬁ Lajiteltu .
Tili 23 %3 123
e Mw= CEinidontsa - Metropoha
B e *
M
D 21 cmx 297 cm ke First name Last name
@ Mukautetut reunikset * Title of Thesis
D 1 sivu arkille -

Sivun asetukset Neirpois Urniversityof Appied Scences
Bachelor of Engineering
Name of the Degree Programme
Bochelors Thesis
1 Mareh 2021

3. Valitse seuraavista vaihtoehdoista
® Sivun asettelu
© 1 sivu 1:lle arkille, tai
© 2 sivua 1:lle arkille, tai
© niin monta sivua arkkia kohden kuin haluat, ja
® Valitse 1- tai 2-puolinen tulostus
© 1-puolinen tulostus tai,
© 2-puolinen tulostus, ja
® Valitse Nidonta/Lajittelu/Ryhmittely -liukuvalikosta
© Nidonta & Lajittelu/Ryhmittely, tai
© Ekonidonta & Lajittelu/Ryhmittely.



0 Ominaisuudet: \WPAPERCUT\Canon Print A4

Perusasetukset  Sivun maarnitykset Vimeistely Paperiahde

Laatu

Poikkeusasetuksst

Profiili: | ,(Muuta> Oletusasetukset

V| [ usaa(.. | [Muokkaa@..

Tulostustapa(M): | = Tulosta

jif |

| I ita(Q): = [1-9999]

V SuurtalD)

B | & m"“k"k"@: 7 @Pysty O Vaska
ISi\run asettelu(A): I [ Manuaalinen skaalaus

1-puclinen./2-puclinen,/Vihkotulostus:

Skaalaus(G): 1007 2] % [25 - 400
Alkupiste keskella(5)

@ E 2-puclinen tulostus ~
W] Sidontakohta(B):
2 i amarginaali(LJ)...
Pitk | =
Ad > A [Skaalaus: Auto] El it e v
_—
[Fieria/Cateto/Rytwinely
| Néyta asetukset(y) | FE Nitin paika(L)...
| Kieliasetukset(W)... |
| Palauta oletukset(R) |
Ryhmittely
Midonta & Lajittelu oK I | i | | Ohie
Eko (E nidontaa) + Lajitelu
MNidonta & Ryhmittely
Eko (E nidontaa) + Ryhmittely
S
4. Valitse Niitin paikka...
® Kun1sivu 1 arkilla:
© Ylos vasemmalle (1 niitti)
o Alas vasemmalle (1 niitti)
© Vasemmalle (2 niittid)
® Kun 2 sivua 1 arkilla:
O YIos vasemmalle (1 niitti)
© Ylos oikealle (1 niitti)
© YI8s (2 niittid)
# Ominaisuudet: \\PAPERCUT\Canon Print A4 X e e
Perusasetukset | Sivun maaritykset Vimeistely Paperlahde Laatu  Poikkeusasetukset P
Profi [ o ass> Otusasstsset o [ .. | [Muokka.
Tulostustapa () ‘ﬂ Tulosta V‘
Svukoko: Kopioita(Q): [1-9999] Niitin paikka X
. v [m ~| - swmao)
- Asetusluetielo: =
o mor  Bowe o™ | [
| [ Mapuaslinen skaalaus O Aas vasemmale [Yisi]
I‘m 11de ~ | Skaalaus(G) 1DI}32[25—4D[I] © Vasemmalle [Kaksi]
Akupiste keskel3(5) Yigs oikeale [Yksi]
Tpuolinen/2puolinen/Vihkotulostus: Alas oikealle [Yksi]
‘ % Oikealle [Kaksi]
2-puoiinen tulostus v
@l |: ¥igs [Kaksi]
Sidontakohta(B): o Aas [ffkswl
e el B
74> Al [Skadlaus: Auto] ‘ EI T e =l M -
Nidonts/ajtelu/Rybmitely: Erthohda ) [
%ﬁm e ] (ST E— T
). = %
Poist kaikki(D) Poista(E) Lis33(A)
= one

Kuva: Nidontavaihtoehdot, kun 1 sivu on 1:1I

a arkilla.



#9 Ominaisuudet:

Perusasetukset | Swun masriykset Vimeisiely Paperishde  Lastu

\PAPERCUT\Canon Print A4

Poikkeusasetukset

Proil [ 7 Musta> Oitusasstuost o] [ ssat. | [Muskkea.]
Tulostustaps M} [2 Tuosa V]
Sivukoko: Kopiota(Q): [1-9999]
v swuntaio)

=

=
M

® Pysty [&] OVazka

[Sivun asettelu(A)

[~

A4-> A4 [Skadlaus: Auto]

EI 21

Vasemmatta oikealle ~

1-puolinen/2-pulinen /Virkotulostus:

-

[ Kayta yksisivuisissa tiedoissa 1 1ile -asetusta

Sicontakohta(B)
‘ [ Ftkareuna el v ST
Nidonta/Lajttelu/Ryhmittely:

Nayta asetukset(V)

‘ Q Nidonta & Laitielu

I Nitin paikkaiL). I

Nitin paikka(S)
@ Yiés vasemmale [Yksi]
Hlas vasemmale [Yisi]
Vasemmalle [Kaks]
O ¥iés oikealle [Yisi]
Hlas oikeale [Yks]
Okkeall [Kaks]
O Vias [Kaksi]
Alas [Kaksi]
OBmisan

Nitin paikka
Asetusiusttelo
Erofin HNitin paikka
PoistakaidkilD) | Poista(E)

Erotuskohdat (P}:

L1

Ercttas maartetyn papern jajakaa sen sarjohin
Ma3ita sivujen erotuskohdat pikuils fesimerkccsi
15

Lisaa(A)

o J[Peea |[ome |

Kuva: Nidontavaihtoehdot, kun 2 sivua on 1:11a arkilla.

5. Paina OK ja OK ja Tulosta.

Stapling



https://wiki.metropolia.fi/display/itservices/Stapling

	Nidonta

