Ryhmien hallinta

Ryhmien hallinnassa voidaan luoda uusia ryhmia seka hakea olemassa olevia ryhmia erilaisin hakuehdoin. Ryhmén tyyppi voi olla esimerkisi tutor-ryhma,
saapumisryhma, hallinnollinen ryhma tai sisainen ryhma.

1. Valitse korkeakoulupalveluiden tydpoydalla Ryhmat > Ryhmien hallinta.

2. Hae ryhméa haluamillasi hakuehdoilla. Valitse hakutuloslistauksesta ryhma, jota haluat kasitell&.

w Hakuehdot

Ryhman nimi @ Toimipiste .
Koodi @ Koulutusohjelma .
Tyyppi Valitse... v Yksikko

Voimassaolo Vastuuhenkild -
Ryhman koko @ - Tutor

HenkilGiden maara Kustannuspaikka
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Tallenna haku Tyhjenna

3. Ryhman tietojen muokkaus

Klikkaa ryhmén nime& hakutuloslistauksesta

® Valitse muokkaa

Muokkaa haluamiasi kenttia
Tallenna

4. Uuden ryhmén luominen

© Valitse sivun oikean ylareunan Lisda ryhma -nappula

[e]
[e]

Huomioitavaa:

Taydenna avautuvaan modaaliin uuden ryhman tiedot
Tallenna

® Toimipiste seka yksikkotiedot tulevat suunnittelijan tydpOydén organisaatiopuusta
® Jotta kayttéja voi nahda ryhman seka ryhman opiskelijat HOPS-ohjaus nakymassa, tulee hanet lisata Tutor -kenttaan.

Ryhman opiskelijoiden hallinta

1. Opiskelijoiden lisddminen ryhmé&én ja poisto ryhmasta

Opiskelijan voi lisatéd ryhméaan Ryhmien hallinnan kautta.

® Valitse oikea ryhma hakutuloksista.

Valitse vasemmasta valikosta Opiskelijat -> Lis&a opiskelijoita.

Hae ryhmaén liitettéva opiskelija kirjoittamalla h&nen nimenséa kenttdan Hae opiskelijoita.

Opiskelija nakyy ryhmaén liitettyna opiskelijana.

Voit liséta opiskelijan my0s toisesta ryhmasta tai toteutuksesta ryhmaéan valitsemalla Lisda ryhmasta / toteutuksesta.

Hae opiskelijaa Ryhma tai Toteutus-tiedolla.

Liséa haluamasi opiskelijat ryhmaén ruksaamalla valintaruudut opiskelijoiden nimen edessa.

Voit valita kaikki haetut opiskelijat rynmé&an valitsemalla valintaruudun otsikkorivin alussa.

Jos mukaan tulee vaaria henkildita tai opiskelija pitda jostain muusta syysta poistaa ryhmasta, valitse valintaruutu opiskelijan nimen
edessa ja valitse Poista valitut opiskelijat.

2. Opiskelijoiden lisdaminen ryhmé&an opiskelijan tiedoista tai massamuokkauksen kautta
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Yksittéisen opiskelijan voi lisatéa ryhméaan opiskelijan opiskelutiedot-vélilehdelté kohdasta toiminnot > aseta ryhmat.
Opiskelijoita voi lisdtd massana ryhméaéan hakemalla halutut opiskelijat opiskeluoikeushaulla. Hakutuloksissa klikataan ryhmaan liitettavat
opiskelijat ja valitaan massamuokkaa.

5 valittu muockattavaksi| BB Massamuokkaa



https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=134547627

Massamuokkausnékymassa valitse muokkaa arvoja > ryhmat ja ohjaajat > ja lisdé valitut opiskelijat haluamaasi ryhmé&an.

+ Ryhmat ja ohjaajat
Tieto Toiminto Uusi arvo
Ryhma " Korvaa ABC N testinghma
ma s oran testirghma
Y Lisaa A
Saapumisryhm3 [C] Aseta
h ] Korvaa
Ohjaaja
[C] Lisaa

Tallennus tapahtuu Tee muutokset -nappulasta.
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