Korkeakoulupalveluiden ty6poyta

Korkeakoulupalveluiden tyépdydalla hallinnoidaan opiskelijoihin, opiskeluoikeuksiin ja suorituksiin liittyvia tietoja seka tulostetaan erilaisia raportteja.

Sisalto

{D Nama alla olevat kaytava lapi ohjetydryhméasséa. Muissa tiedostomuodoissa olevat ohjeet tuodaan wiki-ohjeiksi. /LS

Merkitse huomiot punaisella (esim. misté paivitetty ohje 16ytyy), alé poista.

Opiskelijat

Opiskelijanhallinta (2023: Opiskelijahallinta url: https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskelijahallinta )

® Opiskelijoiden tuonti (2023: OILI-tuonti url: https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/OILI-tuonti HUOM! Taalla seka OILI, Mobility

ettd CSV/Excel samalla sivulla)

Opiskeluoikeuden mallipohjat (paivitetty 3.3.2017) (2023: Opiskeluoikeuden mallipohjat url: https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet
/Opiskeluoikeuden+mallipohjat )

Opiskeluoikeuksien OILI- ja Excel-tuonti(4.1.2017) (2023: OILI-tuonti url: https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/OILI-tuonti )
HUOM! T&alla seka OILI, Mobility ettd CSV/Excel samalla sivulla

HOPS-ohjaus (2023: HOPS-ohjaus (Korkeakoulupalvelujen tydpoyta) url: https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?
pageld=136518571)

Lasnaolokoodit (13.1.2017) (2023: Lasnaolotiedot url: https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageld=226102363 )

® Opiskelijaan liitettavat lisatiedot (2023: Henkildtietojen tarkastelu ja muokkaus url: https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?

pageld=134547650 , liséksi Opiskeluoikeustietojen tarkastelu ja muokkaus url: https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet
/Opiskeluoikeustietojen+tarkastelu+ja+muokkaus ) HUOM! Vanhassa ohjeessa ollut sekaisin opiskelijan ja opiskeluoikeuden tietoja ja
lisatietoja.

Opiskelijan tietojen tallentaminen (13.1.2017) (2023: Henkil6tietojen tarkastelu ja muokkaus url: https://wiki.metropolia.fi/pages
/viewpage.action?pageld=134547650 , liséksi Opiskeluoikeustietojen tarkastelu ja muokkaus url: https://wiki.metropolia.fi/display
/pepinohjeet/Opiskeluoikeustietojen+tarkastelu+ja+muokkaus ) HUOM! samat kuin edellisessa kohdassa.

® Opiskelijoiden haku (2023: Opiskeluoikeushaku url: https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeushaku )

Opiskeluoikeuden palautus (péivitetty 3.3.2017) (2023: 7. Uudelleen mydnnettévén opiskeluoikeuden kirjaaminen / Opiskeluoikeuden
palauttaminen url: https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageld=193937873 )

Opiskeluoikeuksien massamuokkaus (13.1.2017) (2023: Opiskeluoikeustietojen massamuokkaus url: https://wiki.metropolia.fi/display
/pepinohjeet/Opiskeluoikeustietojen+massamuokkaus )

OPSin alustus HOPSiksi yksittéin tai massamuokkauksella (3.3.2017) (2023: alustus yksittéin: Opiskeluoikeustietojen tarkastelu ja
muokkaus url: https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeustietojen+tarkastelu+ja+muokkaus ; ja massamuokkaus: Opisk
eluoikeustietojen massamuokkaus url: https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeustietojen+massamuokkaus )
Ristiinopiskelijoiden kirjaus (13.12.2016) (2023: Ristiinopiskeluverkoston ilmoittautumisrekisteri url: https://wiki.metropolia.fi/display
/pepinohjeet/Ristiinopiskeluverkoston+ilmoittautumisrekisteri , samaa asiaa myds: Ristiinopiskelun opiskelijahallinnon
ohjeet#Ristiinopiskeluoikeudenoletusarvot url: https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet
/Ristiinopiskelun+opiskelijahallinnon+ohjeet#Ristiinopiskelunopiskelijahallinnonohjeet-Ristiinopiskeluoikeudenoletusarvot )

® Ristiinopiskelijoiden kirjaus (automatisoitu) (3.3.2017) , (2023: ER 1.6.2023 sama kuin edellisessa ? )

Yliaikapéaatos (paivitetty 3.3.2017) (2023: ER 1.6.2023 en loytanyt tasta ohjetta)
Yliaikapaatosten kirjausmalleja (13.12.2016) (2023: ER 1.6.2023 en |8ytanyt tasta ohjetta)

Uusinta- ja korotustenttipalvelut

Ryhmét

Paakayttajan ohje (6.3.2017) -> Ohje lisatty wikimuotoon korkeakoulupalveluiden ohjeisiin (9.5.2018)
Korkeakoulupalveluiden ohje (3.3.2017) -> Ohje lisatty wikimuotoon (9.5.2018)

UKOT-prosessikaavio (3.3.2017)

Video-ohjeet (opettaja ja opiskelija) -> Ohjeet lisatty wikimuotoon opettajan ohjeisiin ja opiskelijan HOPS-osioon (9.5.2018)
Tenttivaihtoehdot ja niiden toiminnallisuus (22.9.2017)

Ryhmien hallinta (ER: 30.5.2023 Tama on jo toimiva linkki paivitetylle wiki-sivulle )

® Ryhmien hallinta (.pdf)

Raportit

L]
L]
L]
L]
L]
L]

Raporttien yleisohjeet (ER: 1.6.2023 Tamé on jo toimiva linkki paivitetylle wiki-sivulle )
Opintosuoritusotteen tulostus (yksittaiselle opiskelijalle/massana)

Opiskelutodistuksen tulostus (yksittéiselle opiskelijalle/massana)

Postitustarrojen tulostus (korkeakoulupalveluiden tydpdyta -> Word)
Sahkopostiosoitteet listaksi (korkeakoulupalveluiden tydpoyta -> Outlook)
Tutkintotodistus (paivitetty 13.12.2016)
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