
Korkeakoulupalveluiden työpöytä
Korkeakoulupalveluiden työpöydällä hallinnoidaan opiskelijoihin, opiskeluoikeuksiin ja suorituksiin liittyviä tietoja sekä tulostetaan erilaisia raportteja.

Sisältö

Lisäohjeita aiheesta

Nämä alla olevat käytävä läpi ohjetyöryhmässä. Muissa tiedostomuodoissa olevat ohjeet tuodaan wiki-ohjeiksi. /LS

Merkitse huomiot punaisella (esim. mistä päivitetty ohje löytyy), älä poista.

Opiskelijat

Opiskelijanhallinta (2023: Opiskelijahallinta url:  )https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskelijahallinta
Opiskelijoiden tuonti (2023:  url: OILI-tuonti https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/OILI-tuonti HUOM! Täällä sekä OILI, Mobility 
että CSV/Excel samalla sivulla)
Opiskeluoikeuden mallipohjat (päivitetty 3.3.2017) (2023: Opiskeluoikeuden mallipohjat url: https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet

 )/Opiskeluoikeuden+mallipohjat
Opiskeluoikeuksien OILI- ja Excel-tuonti(4.1.2017) (2023:  url: OILI-tuonti  )https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/OILI-tuonti  
HUOM! Täällä sekä OILI, Mobility että CSV/Excel samalla sivulla
HOPS-ohjaus (2023:  url: HOPS-ohjaus (Korkeakoulupalvelujen työpöytä) https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?
pageId=136518571 )
Läsnäolokoodit (13.1.2017) (2023:  url: Läsnäolotiedot https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=226102363 )
Opiskelijaan liitettävät lisätiedot (2023:  url: Henkilötietojen tarkastelu ja muokkaus https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?
pageId=134547650 , lisäksi  url: Opiskeluoikeustietojen tarkastelu ja muokkaus https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet
/Opiskeluoikeustietojen+tarkastelu+ja+muokkaus ) HUOM! Vanhassa ohjeessa ollut sekaisin opiskelijan ja opiskeluoikeuden tietoja ja 
lisätietoja.
Opiskelijan tietojen tallentaminen (13.1.2017) (2023:  url: Henkilötietojen tarkastelu ja muokkaus https://wiki.metropolia.fi/pages
/viewpage.action?pageId=134547650 , lisäksi  url: Opiskeluoikeustietojen tarkastelu ja muokkaus https://wiki.metropolia.fi/display
/pepinohjeet/Opiskeluoikeustietojen+tarkastelu+ja+muokkaus ) HUOM! samat kuin edellisessä kohdassa.
Opiskelijoiden haku (2023:  url: Opiskeluoikeushaku https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeushaku )
Opiskeluoikeuden palautus (päivitetty 3.3.2017) (2023: 7. Uudelleen myönnettävän opiskeluoikeuden kirjaaminen / Opiskeluoikeuden 

 url: palauttaminen https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=193937873 )
Opiskeluoikeuksien massamuokkaus (13.1.2017) (2023:  url: Opiskeluoikeustietojen massamuokkaus https://wiki.metropolia.fi/display
/pepinohjeet/Opiskeluoikeustietojen+massamuokkaus )
OPSin alustus HOPSiksi yksittäin tai massamuokkauksella (3.3.2017) (2023: alustus yksittäin: Opiskeluoikeustietojen tarkastelu ja 

 url: muokkaus https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeustietojen+tarkastelu+ja+muokkaus ; ja massamuokkaus: Opisk
 url:  )eluoikeustietojen massamuokkaus https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeustietojen+massamuokkaus

Ristiinopiskelijoiden kirjaus (13.12.2016) (2023:  url: Ristiinopiskeluverkoston ilmoittautumisrekisteri https://wiki.metropolia.fi/display
/pepinohjeet/Ristiinopiskeluverkoston+ilmoittautumisrekisteri , samaa asiaa myös: Ristiinopiskelun opiskelijahallinnon 

 url: ohjeet#Ristiinopiskeluoikeudenoletusarvot https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet
/Ristiinopiskelun+opiskelijahallinnon+ohjeet#Ristiinopiskelunopiskelijahallinnonohjeet-Ristiinopiskeluoikeudenoletusarvot )
Ristiinopiskelijoiden kirjaus (automatisoitu) (3.3.2017) , (2023: ER 1.6.2023 sama kuin edellisessä ? )
Yliaikapäätös (päivitetty 3.3.2017)  (2023: ER 1.6.2023 en löytänyt tästä ohjetta)
Yliaikapäätösten kirjausmalleja (13.12.2016)  (2023: ER 1.6.2023 en löytänyt tästä ohjetta)

Uusinta- ja korotustenttipalvelut

Pääkäyttäjän ohje (6.3.2017) -> Ohje lisätty wikimuotoon korkeakoulupalveluiden ohjeisiin (9.5.2018)
Korkeakoulupalveluiden ohje (3.3.2017) -> Ohje lisätty  (9.5.2018)wikimuotoon
UKOT-prosessikaavio (3.3.2017)
Video-ohjeet (opettaja ja opiskelija) -> Ohjeet lisätty wikimuotoon opettajan ohjeisiin ja opiskelijan HOPS-osioon (9.5.2018)
Tenttivaihtoehdot ja niiden toiminnallisuus (22.9.2017)

Ryhmät

Ryhmien hallinta (ER: 30.5.2023 Tämä on jo toimiva linkki päivitetylle wiki-sivulle )
Ryhmien hallinta (.pdf)

Raportit

Raporttien yleisohjeet  (ER: 1.6.2023 Tämä on jo toimiva linkki päivitetylle wiki-sivulle )
Opintosuoritusotteen tulostus (yksittäiselle opiskelijalle/massana)
Opiskelutodistuksen tulostus (yksittäiselle opiskelijalle/massana)
Postitustarrojen tulostus (korkeakoulupalveluiden työpöytä -> Word)
Sähköpostiosoitteet listaksi (korkeakoulupalveluiden työpöytä -> Outlook)
Tutkintotodistus (päivitetty 13.12.2016)

https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=134547627
https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskelijahallinta
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=134547666
https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/OILI-tuonti
https://wiki.metropolia.fi/download/attachments/134547602/Mallipohjan%20luonti.pdf?version=2&modificationDate=1488522939000&api=v2
https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeuden+mallipohjat
https://wiki.metropolia.fi/download/attachments/134547602/Opiskeluoikeuksien%20OILI-tuonti.pdf?version=2&modificationDate=1483521270000&api=v2
https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/OILI-tuonti
https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/HOPS-ohjaus
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=136518571
https://wiki.metropolia.fi/download/attachments/134547602/L%C3%A4sn%C3%A4olokoodit.pdf?version=1&modificationDate=1481616490000&api=v2
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=226102363
https://tamk-my.sharepoint.com/personal/nora_heiska_tamk_fi/_layouts/15/guestaccess.aspx?guestaccesstoken=XXO0xZGrQWKLo9jn79ko5Y%2fiE%2f8TZNRcSRSrX1TPoL4%3d&docid=0f8c9cc91583146c4ae85a61305ac5070
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=134547650
https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeustietojen+tarkastelu+ja+muokkaus
https://wiki.metropolia.fi/download/attachments/134547602/Opiskelijan%20tietojen%20tallentaminen.pdf?version=1&modificationDate=1484300547000&api=v2
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=134547650
https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeustietojen+tarkastelu+ja+muokkaus
https://tamk-my.sharepoint.com/personal/nora_heiska_tamk_fi/_layouts/15/guestaccess.aspx?guestaccesstoken=Oex4gwd7Y4eT5yuTm10obD6uf4JGzz2o%2bivMdc7H4kc%3d&docid=0f08f299e3cc24723aac92b0625fe5290
https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeushaku
https://wiki.metropolia.fi/download/attachments/134547602/OPISKELUOIKEUDEN%20PALAUTUS.pdf?version=2&modificationDate=1488523033000&api=v2
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=193937873
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=193937873
https://wiki.metropolia.fi/download/attachments/134547602/Opiskeluoikeuksien%20massamuokkaus.pdf?version=1&modificationDate=1484300456000&api=v2
https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeustietojen+massamuokkaus
https://wiki.metropolia.fi/download/attachments/134547602/OPSin%20alustus%20HOPSiksi.pdf?version=1&modificationDate=1488523144000&api=v2
https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeustietojen+tarkastelu+ja+muokkaus
https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeustietojen+tarkastelu+ja+muokkaus
https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeustietojen+massamuokkaus
https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeustietojen+massamuokkaus
https://wiki.metropolia.fi/download/attachments/134547602/Ristiinopiskelijoiden%20kirjaus.pdf?version=1&modificationDate=1481617044000&api=v2
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