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Keskusteltiin kick-offista ja todettiin se menestykseksi. Arinan puheenvuoro oli hyva ja ryhméakeskutelut olisivat voineet jatkua vaikka kuinka
pitkaan. Kick-offin jalkeen on kuitenkin paljon tehtavaa:

® paivitetaan "kick-offin antia" -sivu
® séhkopostilista otetaan kayttdon -> upotus sivuille
® editoidaan Arinan video ja laitetaan nettiin** Arinana osuus ehké& pienenpiin pétkiin

Muuta ajankohtaista tehtavaa wikissa:

® |uodaan wikiin kehittelysivu, jossa kayttajat voisivat antaa ideoita -> mainostetaan viikkokirjeessa
® jarjestellaan wikia roimasti** kokoukset hallinnoinnnin alle** halinnoinintia jarjestellaan** linkitetédan rahoittajan ohjeet ely-keskuksen
sivuilta** suunnitelmat yhteen pakettiin
. ® hankkeen lomakkeet yhdeksi kokonaisuudeksi
® tyonkuvat.doc paivittetaan
® matkat kohta erikseen hallinnon alle*** ohjeistus matkasuunnitelman teosta (mallia VOIMAAsta*** matkasuunnitelm
ien informatiiviseen kiertoon kv-koordinaattorit
® tehdaan matkaraporttipohja (mallia esim. Matin Vancouverin raportista)
® tehdaan kiinnostavia tapahtumia-sivu linkkeineen

lisataan ukkoja yms. elavoittamaén wikia

lisataab jatkossa myos av-materiaalia upotettuna uutisiin
pienennetaan wikin johdantotekstia

nimetaan muistiot viikkkonumeroiden mukaan

otetaan mallia muilta hankkeilta

Laskeutumissivu
® Markku esitteli alustavan version** hyvalta nayttaa** pienta saatoa
Muuta keskusteltua

® Paivitetdan koulutuslista -> vuoden alusta tulisi olla tarjontaa

ryhdytaén tayttaméaan aloittaneet -seurantalomaketta** ohjaus ja konsultuinti -kohtaan tullaan kirfjaamaan henkilostokoulutukset** kick-off
merkitdén lyhyt kestoisiin tilaisuuksiin

paivitetd&n ohjeet kohderyhmén tietojen kerdamisesta

paivitetdan osallistujalistat

tarkistetaan rahoittajan listasta oikeat mallit: mik& on lyhyt kestoinen ja mika infotilaisuus

Luodaan raportoinnin vuosikalnteri jossa on raportointien deadlinet

lisétaan viikkokirjeeseen tulevia tapahtumia -osio

hankinnat

2 x alypuhelin

2x lappari** Markun ja Tuomaan toiveina Macbook air
Tehdaan vertailut

lisataan kilpailutusmuistioon projektinumero S11732
tarkistetaan hintavertailun ja tarjouspyynnon raja
ostopaatokseen perustelut

tehdaan kirjalliset esitykset

Kalenteriasiat

Matti: Hapessa maanantaina 24.10,

Matti Aalto-yliopistolla tiistaina 25.10

Tuomas etana 25.10

26.10 keskiviikkona projektitiimin istunto-- pitka versio
temaattinen torstai 27.10

27.10 Matti Soffarilla

kulttuurialan illanvietto 29.10


http://www.metropolia.fi
https://wiki.metropolia.fi/display/reititin/Reititin

® 1.11 tekes rahoituksen muutokset Leppévaarassa
® viikolla 48 Matti, Tuomas ja Irene Berliinissa

Vipuvoimaa
Eumm FU:lta Einkeino-, likenne- Ja

Euroopan sosiaalirahasto e ympéristokeskus
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