) Elinkeino-, likenne- ja Eursorantet dabasts
ymparistokeskus

SEURANTALOMAKKEEN TAYTTOOHJE

1. SEURANTAKAUSI

Seurantakausi

Tama tieto on valmiiksi taytetty sen mukaan, mik&éden lomake valittiin seurantalomakkeiden
aloitusnaytolta.

1. kausi ajalta 01.01. - 30.06.
2. kausi gjalta 01.07. - 31.12.

Lomaketyyppi

Oletusvalinta on "Normaali seurantalomake". Tawd@an yleensa aina taytettdessa uutta
seurantalomaketta.

Mikali aiemmin ilmoitetuissa suljettujen kausieadoissa havaitaan virheita, tulee nama oikaistma&aalla
lomakkeella. Tall6in valitaan tyypiksi "Sisaltaérjauksia aiempiin tietoihin". Projektin ensimmaéinen
seurantalomake ei voi koskaan olla tata tyyppi&jdéwaan lomakkeeseen on mahdollista syoéttaa myos
negatiivisia arvoja, joilla korjataan projektin santatietojen kumulatiivinen kertyma oikeaksi. ltistoja
korjaavan lomakkeen kaytosta 16ytyy seurantalomsikeopdf-muotoisesta kayttéohjeesta, joka I6ytyy
klikkaamalla ylarivin Kayttdohjeet-painiketta.

Onko kyseessa projektin viimeinen seurantalomake?

Mikali projektin toiminta jatkuu edelleen, ja tatkes on l&hettdd seurantalomakkeita myds taytetéiva
olevan seurantalomakkeen jalkeen, valitaan vailto&n. TAma on oletusvalinta.

seurantalomakkeita, valitaan vaihtoehto 'Kyllalldia valinnan jalkeen nékyviin ilmestyvaan kenttaa
taytyy syottdd myds projektin paattymispaivamaéligpéiva, jolloin projektin toiminta loppuu eiké
seurantatietoja enda synny.

2. PROJEKTIN PERUSTIEDOT

Jarjestelma hakee kaikki taman kohdan tiedot audttisasti projektisuunnitelmasta. Tietoja ei voiutiaa.
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3. PROJEKTIN TOTEUTTAJAN TIEDOT

Jarjestelmé hakee kaikki taman kohdan tiedot auattmasti projektisuunnitelmasta. Tietoja ei voiutiaa.
Seurantayhdyshenkildn tietoja voidaan yllapitagektin yhteystietojen yllapito-osiossa

4. LOMAKKEEN TAYTTAJAN TIEDOT

Lomakkeen tayttajan nimi, sahkdpostiosoite ja puheimero (suuntanumeroineen), josta lomakkeen
tayttaja on virka-aikana parhaiten tavoitettavissa.

Lomakkeen kasittelija voi l&hettaa jarjestelmantykisella tayttajan sahkopostiosoitteeseen kagiitel
koskevia tietoja tai lisdkysymyksia, joten sahkdjps®itteen ajantasaisuuteen, toimivuuteen ja
oikeinkirjoitukseen tulee kiinnittaa erityista huimta.

5. HENKILOITA KUVAAVAT TIEDOT

Kohtaan 5 merkitaan projektiin osallistuneita héiiié ja organisaatioita kuvaavia lukumaaratietaa
seurantakaudella.

Tiedot syotetddn kokonaislukuina. Jos jotain satidtei projektissa ole syntynyt, merkitaan nolla
(oletuksena kaikissa kentissa). Yksika&n kentshaiolla tyhja, tai jarjestelmé antaa tallennesi@es
virheilmoituksen.

Kyseisen seurantakauden tapahtumat merkitaan sssg&n "Seurantakauden toteuma”.

Sarakkeessa "Tavoite (suunnitelma)" naytetaan aestarojektisuunnitelmassa ilmoitettu tavoitemaara.
Kaikkia seurannassa ilmoitettavia tietoja ei kydgiikaan suunnitelmassa, jolloin kyseinen kohtaybié.

Mikali projekti on jo aikaisemmin toimittanut lomlagen tai lomakkeita, esitetaan nailla ilmoitettujen
tietojen summa sarakkeessa "Aikaisempi toteumaeyistd'.

Sarakkeeseen "Projekti yhteensa" jarjestelma lasleenan sarakkeista "Aikaisempi toteuma” ja
"Seurantakauden toteuma”.

Kaikkiin henkildiden m&aria kuvaaviin lukuihin tule e merkita ko. henkildomaara yhteensa seké naista
erikseen naisten lukumaarat. Huom!Kukin henkilé merkitdawain yhden kerran projektissa
aloittaneeksi (vain yhdella seurantakaudella, vaisdsikin projektissa mukana useiden seurantakausi
aikana).

5.1 Aloittaneiden henkiliden tyémarkkina-asema enan projektia

Lukumaarat ilmoitetaan henkilon projektissa alkdratken mukaisesti. Jokaisen aloittaneen henkilon
tydmarkkina-asema taytyy olla tiedossa.

Aloittavalla henkildlla tarkoitetaan projektin kobiyhmaan kuuluvaa henkil6d joka on koulutuksen tms.
toiminnan kohteena vahintddn yhden paivan. Alcgttagnkilo on aina voitava nimeta. Aloittavan hedikil
yhteystiedot on séilytettava projektipaatoksen risdsti viela projektin paattymisen jalkeenkin.

Aloittaviin henkildihin El lasketa mukaan koulutadhi ohjausta antavaa opettajaa, konsulttia tevskitda
EIKA projektin vetgjaa tai projektipdallikkéa. Attaviin henkildihin ElI mydskaan lasketa kohdas$a 5.
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ilmoitettuja lyhytkestoisissa toimenpiteissa akmitita eiké kohdassa 5.6 ilmoitettuja tiedotustilaksiin
osallistuneita henkiloita.

5.1.1 Aloittaneet yhteensaSummat lasketaan automaattisesti tydomarkkina-asenukaan ilmoitetuista
henkilomaarista. Naihin kenttiin ei voi syottadaja.

5.1.2 Tydssa avoimilla tydmarkkinoilla (mukaan luetuna yrittjat): Tassa ilmoitetaan niiden
henkildiden lukumaara, jotka aloittaneista ovatsg#ja joiden palkka ei ole osin tai kokonaan gadkitahon
tukemaa. Sen sijaan julkisen sektorin palveluksessaormaalissa palkkatydssa olevat lasketaan amuka

5.1.3 Tydssa olevista yrittajina:Tassa ilmoitetaan tydssa olevista yrittdjina teshiprojektissa aloittaneet
henkil6t.

5.1.4 Tyossa muualla kuin avoimilla tyomarkkinoilla Tassa ilmoitetaan niiden henkildiden lukumaara,
jotka aloittaneista ovat tydssa ja joiden palkkabsim tai kokonaan julkisen tahon tukemaa, esim.
tukityollistetyt.

5.1.5 Ty6ttdmana yhteensaT assa ilmoitetaan ne aloittavat henkil6t, jotkatayottomana tydnhakijana
tydvoimatoimistossa (ei kuitenkaan tyollisyyskoukgessa olevia).

5.1.6 Tyottomista pitkaaikaistyottomia: Tahan merkitdan tyottdomana aloittaneista niiderki@den
maara, jotka projektiin tullessaan ovat olleettiyiténa yhteensa vahintdan vuoden, kun kaikki
tyottomyysajat lasketaan viimeisten kuudentoistakiumden ajalta.

5.1.7 Tybelaman ulkopuolella:Tassa ilmoitetaan niiden henkildiden lukumaarékgaivat kuulu edellisiin
tydssa tai tyottémana oleviin ryhmiin, esim. koukgessa olevat, elakkeella olevat, kotonaan kodtiotho
tms. tyota palkatta tekevéat tai pysyvasti tyokyoyriét.

5.1.8 Ty6elaman ulkopuolella olevista koulutuksesdai opiskelemassaTéassa ilmoitetaan niiden

henkildiden lukumaéara, jotka tydelaman ulkopuolelivista henkildisté ovat koulutuksessa, esim.
opiskelijat, oppisopimusoppilaat ja tyollisyyskotulksessa olevat.

5.2 Aloittaneiden ik&

Ik& ilmoitetaan henkilon projektissa aloittamisg#iilanteen mukaisesti. Jokaisen aloittaneen hemkia
taytyy olla tiedossa.

5.2.1 Aloittaneista 15 - 24 -vuotiaitaTassa ilmoitetaan niiden aloittaneiden henkil6itldumaara, jotka
kaikista aloittaneista (kohta 5.1.1) ovat 15 - 2¥haita.

5.2.2 Aloittaneista 25 - 44 -vuotiaitaTassa ilmoitetaan niiden aloittaneiden henkil6itldumaara, jotka
kaikista aloittaneista (kohta 5.1.1) ovat 25 - 4bNaita.

5.2.3 Aloittaneista 45 - 54 -vuotiaitaTassa ilmoitetaan niiden henkildiden lukumé&arékgdaikista
aloittaneista (kohta 5.1.1) ovat 45 - 54-vuotiaita.

5.2.4 Aloittaneista 55 - 64 -vuotiaitaTassa ilmoitetaan niiden henkildiden lukumaartkgdaikista
aloittaneista (kohta 5.1.1) ovat 55 - 64-vuotiaita

5.2.5 Aloittaneista yli 64-vuotiaita: Tassa ilmoitetaan niiden henkildiden lukumaartkgdaikista
aloittaneista (kohta 5.1.1) ovat yli 64-vuotiaita
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5.3 Aloittaneiden koulutustaso

Jokaisen aloittaneen henkilon koulutustaso taytiytedossa.
5.3.1 Perusasteen koulutugenkil, joka on suorittanut enintdan peruskouhirkansakoulun.

5.3.2 Keskiasteen koulutusHenkild, joka on suorittanut ammatillisen perukitiion, ammattitutkinnon tai
lukion.

5.3.3 Keskiasteen jalkeinen koulutus, joka ei oledtkea-asteen koulutusta:Henkild, joka on suorittanut
erikoisammattitutkinnon.

5.3.4 Korkea-asteen koulutusHenkild, joka on suorittanut opistoasteen tutkimr@mmatillisen korkea-
asteen tutkinnon, ammattikorkeakoulututkinnon, yt&@in ammattikorkeakoulututkinnon, alemman
korkeakoulututkinnon, ylemman korkeakoulututkinnbsensiaatin tutkinnon tai tohtorin tutkinnon.

5.4 Aloittaneista henkilGista heikossa tydmarkkinaasemassa olevia

Kukin henkild ilmoitetaan kuuluvaksi vain yhteerusgavista ryhmista. Mikali henkild kuuluu
samanaikaisesti useampaan ryhmaan, merkitaan édsietmaiseen sopivaan vaihtoehtoon kuuluvaksi.
Esim. thaimaalainen maahanmuuttaja ilmoitetaan kelmassa 5.4.1.

5.4.1 Aloittaneista maahanmuuttajia: Tahan merkitdan lomakkeen kohdan 5.1.1 aloittéameigden
henkildiden méaara, jotka ovat muuttaneet ulkom&liameen eivatka ole Suomen kansalaisia

5.4.2 Aloittaneista vahemmistojaTahan merkitaan lomakkeen kohdan 5.1.1 aloittéaeiglen
henkildiden maara, jotka kuuluvat etnisiin, kigklh uskonnollisiin tms. vahemmistdihin.

5.4.3 Aloittaneista vammaisiaTahan merkitdédn lomakkeen kohdan 5.1.1 aloittéaeigden henkildiden
maara, joiden tyohon sijoittumista rajoittaa projelalkaessa vamma, sairaus tai vajavuus.

5.4.4 Aloittaneista muita heikossa tydmarkkina-asemassa oleviaTahan merkitdan lomakkeen kohdan
5.1.1 aloittaneista niiden henkil6iden méaara, jdialuvat muihin heikossa tydmarkkina-asemassaialev
ryhmiin, esim. vankilasta vapautuneet.

5.5 Lyhytkestoisissa toimenpiteissé aloittaneet

Téassa ilmoitetaan ne projektin kohteena olevat iénjotka osallistuvat toimenpiteisiin yhteendiea
paivan (7 tuntia). Nama henkilot eivat sisally timieisiin henkildihin, joiden tietoja ilmoiteta&nhdissa
5.1-54.

5.5.1 Lyhytkestoisiin toimenpiteisiin kaytetty aika(paivind): Tassa ilmoitetaan lyhytkestoisiin
toimenpiteisiin kaytetty aika paivina. limoitettayziivat lasketaan kaavalla:

OSALLISTUVIEN HENKILOIDEN MAARA x OSALLISTUMISTUNNIT
Saatu luku muutetaan paiviksi jakamalla se 7:lI&.

Esimerkki: Osallistuvia henkildita on 15, joista&allistuu toimenpiteisiin kukin 2 tuntia ja 10 kéda
osallistuu kukin 4 tuntia:

5x 2+ 10 x 4 = 10+40 = 50 tuntia
50/7=7,1=7 paivaa
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5.6 Tiedotustilaisuuksiin osallistuneet

Tassa ilmoitetaan niiden henkildiden lukumaar&kgatvat olleet mukana tiedotus-, esittely- tai reais
tilapaisluontoisissa projektiin liittyvissa tapahtissa, esim. messuilla. Naita henkil6ita ei tasvjpgstya
nimeamaan. Jos projekti osallistuu esim. jotakajelapaa aihepiiria kasitteleville messuille tai inu
vastaavaan tapahtumaan, tulee tassa ilmoittaarea@nkilot, jotka ovat osallistuneet projekticttetevasn
toimintaan eika kaikkia messuille osallistuneitakigita.

Seurantalomakkeella ilmoitetaan vain ne henkititkg ovat lasna tilaisuudessa. Mikali henkilé asall
tilaisuuteen internetin tai muun etayhteyden vifiglla, nama tiedot voidaan ilmoittaa valirapoljti-
loppuraporttilomakkeilla.

5.7 Projektin keskeyttaneiden henkildiden tydmarkkna-asema

Tassa ilmoitetaan niiden henkildiden méaara, jotkat topettaneet projektiin osallistumisensa enngn k
ovat suorittaneet heille suunnitellut toimenpite@puun saakka. Jokaisen keskeyttaneen henkilon
tyomarkkina-asema taytyy olla tiedossa.

5.7.1 Keskeyttaneet yhteensé&Bummat lasketaan automaattisesti tyémarkkina-as@m&kaan ilmoitetuista
henkilomaarista. Naihin kenttiin ei voi syottaddie.

5.7.2 Tydssa avoimilla tydmarkkinoilla (mukaan luetuna yrittajat): Tassa ilmoitetaan niiden
henkildiden lukuma&ara, jotka keskeyttaneista oydsda ja joiden palkka ei ole osin tai kokonaakigeain
tahon tukemaa. Sen sijaan julkisen sektorin paksglssa ns. normaalissa palkkatydssa olevat lasketaa
mukaan.

5.7.3 TyOssa olevista yrittajina:Tassa ilmoitetaan tydssé olevista yrittdjina toehiprojektissa
keskeyttaneet henkiltt.

5.7.4 Tyossa muualla kuin avoimilla tyomarkkinoilla Tassa ilmoitetaan niiden henkildiden lukumaara,
jotka keskeyttaneista ovat tydssa ja joiden patkkasin tai kokonaan julkisen tahon tukemaa, esim.
tukityollistetyt.

5.7.5 Tyo6ttdmana yhteensaT assa ilmoitetaan ne keskeyttaneet henkilot, jotka tyottdmana
tydnhakijana tyovoimatoimistossa (ei kuitenkaarliggyskoulutuksessa olevia).

5.7.6 Tyottomista pitkaaikaistyottomia: Tahan merkitaan tydttomana keskeyttaneista ninggrkildiden
maara, jotka projektin keskeyttdessaan ovat aj@ttomana yhteensa vahintaan vuoden, kun kaikki
tyottdmyysajat lasketaan viimeisten kuudentoistakiauden ajalta.

5.7.7 Tybelaman ulkopuolella:Tassa ilmoitetaan niiden henkildiden lukumaarékkgaivat kuulu edellisiin
tydssa tai tyottémana oleviin ryhmiin projektin kegttdessaan, esim. koulutuksessa olevat, elakkeell
olevat, kotonaan kodinhoito- tms. tyota palkatteeteit tai pysyvasti tyokyvyttomat.

5.7.8 Tybelaman ulkopuolella olevista koulutuksesdai opiskelemassaTéassa ilmoitetaan niiden
henkildiden lukumaara, jotka tydelaméan ulkopuolelievista henkildista siirtyvat projektin keskeys$aan
koulutukseen, esim. opiskelijat, oppisopimusoppijaaydllisyyskoulutuksessa olevat.

5.8 Projektin paattaneiden henkildiden tydomarkkina-asema projektin jalkeen
Tahan merkitdén kaikki projektin lopettaneet haitkiLukumaarat ilmoitetaan sen mukaisesti, mika
henkilon tilanne on hanen paattaessaan projeksimérkiksi henkilo merkitaan tydssa olevaksi, jpEhton

paasya voidaan pitaa varmana (esim. tydsopimudlekirpitettu), vaikka tyo ei alkaisi aivan valinasti
projektin paattamisen jalkeen. Jokaisen projekdiétiineen henkilén tydmarkkina-asema taytyy olla
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5.8.1 Projektin paattaneet yhteensaSummat lasketaan automaattisesti tydmarkkina-asemkaan
iimoitetuista henkilomaarista. Naihin kenttiin @isyottaa tietoja.

5.8.2 Tydssa avoimilla tyémarkkinoilla: Tassa ilmoitetaan niiden henkildiden lukumaarékgaiirtyvat
tyohon projektin paattdessaan ja joiden palkkdesosin tai kokonaan julkisen tahon tukemaa. Sausi
julkisen sektorin palveluksessa ns. normaalissekpglossé olevat lasketaan mukaan.

5.8.3 Yrittdjind: Tassa ilmoitetaan henkilot, jotka ovat olleettiijifi jo projektin alkaessaan tai jotka ovat
siirtyneet yrittajiksi projektin paattaessaan.

5.8.4 Tydssa muualla kuin avoimilla tydmarkkinoilla Tassa ilmoitetaan niiden henkildiden lukumaara,
jotka siirtyvat tydhon projektin paattaessaan jega palkka on osin tai kokonaan julkisen tahoretn&a,
esim. tukitydllistetyt.

5.8.5 Tyo6ttdmana: Tassa ilmoitetaan ne henkilot, jotka ovat projek@attaessaan tyéttomana tydnhakijana
tybvoimatoimistossa (ei kuitenkaan tyollisyyskoukgessa olevia).

5.8.6 Tyottomista pitkaaikaistydttomia: Tahan merkitaan tyottomana paattaneista niidekiloéen
maéara, jotka projektin paattdessaan ovat olle¢ttiyizina yhteensa vahintaan vuoden, kun kaikki
tyottomyysajat lasketaan viimeisten kuudentoistakiuden ajalta.

5.8.7 Tyoelaman ulkopuolella:Tassa ilmoitetaan niiden henkildiden lukumaartkgeivat kuulu edellisiin
tyossa tai tyottdmanéa oleviin ryhmiin projektin iaassaan, esim. koulutuksessa olevat, elakkdelato
kotonaan kodinhoito- tms. tyota palkatta tekevapyayvasti tyokyvyttomat.

5.8.8 Tyoelaméan ulkopuolella olevista koulutuksesdai opiskelemassaTassa ilmoitetaan niiden
henkildiden lukumaara, jotka tydelamén ulkopuolelievista henkildista siirtyvat projektin paatt&sss
koulutukseen, esim. opiskelijat, oppisopimusoppilaayollisyyskoulutuksessa olevat.

5.9 Suoritetut tutkinnot ja osatutkinnot

5.9.1 Suoritetut tutkinnot: Projektin yhteydessa suoritettujen tutkintojenuoiééra. Kukin suoritettu
tutkinto ilmoitetaan seurantalomakkeella vgiden kerran javain sen seurantakauden tiedoissa, johon
tutkinnon suorittamispaivamaara lukeutuu.

5.9.2 Suoritetut osatutkinnot: Niiden projektin yhteydessa suoritettujen osanitien lukumaara, jotka
eivat johtaneet tutkinnon suorittamiseen projektin ydessa. Vaikka henkil0 suorittaisi projektin
yhteydessa useampia osasuorituksia, merkitddnrdalomakkeellazain yksi suoritettu osatutkinto/henkil6.
Kukin projektin yhteydessa suoritettu tutkintoohtmaton osatutkinto ilmoitetaan seurantalomakéeell
vain yhden kerran javain sen seurantakauden tiedoissa, jolloin henkiltttofze keskeytti projektissa.

Esimerkki: Henkil® suorittaa projektin yhteydesgintoja, jotka ovat jonkin tutkinnon osasuorituksia
Osasuoritukset ajoittuvat projektin eri seurantaibel Henkilon projektin yhteydesséa suorittamat
osasuoritukset merkitddmdeksi suoritetuksi osatutkinnoksi sille seurantakaud¢dldoin henkild lopetti tai
keskeytti projektissa.

5.10 Koulutus- ja henkilotydpaivat

Koulutus- ja henkilotyopaivilla (henkilopaivillaatkoitetaan projektiin osallistuvien henkildiderasaa
koulutusta tai heidan tekemaénsa tyota. Yksi hépkilva vastaa 7 tunnin tyéta tai koulutusta. Luku
ilmoitetaan kokonaisina henkilopaivind. Tahan $ysélt koulutuspaivat (jotka voivat jakaantua 1ghi-
etdopetukseen), tukityollistettyjen henkildidengéitvat, ohjaukseen ja konsultointiin osallistumisee
kaytetyt tyopaivat ja muut projektin sisaltdd oleisesti toteuttavaan toimintaan kaytetyt tyopaivat.
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Henkildpaiviin El lasketa mukaan koulutusta taiaalgta antavan opettajan, konsultin tms. henkilén
tyopaivia EIKA projektin vetajan tai projektipaddtin tyopaivia. Henkilopaiviin El myoskaan lasketa
mukaan lyhytkestoisissa toimenpiteissa olevien EIK&- tms. tilapaisluonteisiin tapahtumiin osalligien
henkildiden kayttamaa aikaa.

Henkilopaiviin El lasketa mukaan tydssa olevan gktijn osallistuvan henkilén normaalia tydaikadeiel
tana aikana tehty tyd olennaisella tavalla liitgjpktin tavoitteen saavuttamiseen tai ole merk#ssa
maarin sidoksissa projektissa kehitettdvaan uutemmetelmaén, tydtapaan, tuotteeseen tms.

limoitettavat henkilopaivat lasketaan kaavalla:
OSALLISTUVIEN HENKILOIDEN MAARA x OSALLISTUMISPAIVAT

Esim. Osallistuvia henkil6itd on 10, jotka opiskele60 projektiin liittyvaa koulutuspaivaa (kokogsiai
paivia eli 7 tuntia) ja osallistuvat liséksi konsumtiin 3 paivana kunakin 4 tunnin ajan:

10x60+10x3x4/7=600+120/7 =600 +1£7617 HENKILOPAIVAA

5.10.1 Koulutus- ja henkil6tyopaivat yhteensdSummat lasketaan automaattisesti alajaottelun aruka
ilmoitetuista paivistda. Tahan kenttdén ei voi sydttietoja.

5.10.2 joista lahiopetuspaivial dhiopetuspdivia ovat sellaiset paivat, jolloimki& osallistuu opetukseen
koulutuksen jarjestgjan tiloissa tai muissa tilaighdessa muun opetusryhméan kanssa.

5.10.3 joista etaopetuspéaividEtaopetuspaivina henkild opiskelee kotoaan ké&simuusta tilasta, jossa
opettaja ja muu opetusryhma eivat ole lasna.

5.10.4 joista tukityollistamispaivia: Tahan merkitaan tukityollistettyjen henkildidedtya koulutuspaivat
tyo- ja elinkeinohallinnon rahoittamissa projeksais

5.10.5 joista ohjaus- ja konsultointipdivid: Tahan merkitdan paivat, jolloin henkild saa ohjausi
osallistuu konsultointiin eika kysymys ole varssesta koulutukseen tai tydhon osallistumisesta.

5.10.6 joista muita henkilotyopaivia: Tahan merkitadn muut kuin edellisiin ryhmiin kuvdt, projektin
toteutukseen liittyvat tyopaivat

6. ORGANISAATIOITA KUVAAVAT TIEDOT

Kohdan 6.1 Projektiin mukaan tulleet yritykset ydriea -tiedot sydtetaén yrityskohtaisesti
taustalomakkeisiin, joihin siirrytaéan joko taulukowiotsikkolinkkia klikkaamalla tai vasemman retma
Taustalomakkeet-linkkia klikkaamalla. Talla nayédsitettaviin taulukoihin ei voi syottaa tietojaan
jarjestelma laskee summat automaattisesti taustloarsiin syotettyjen yrityskohtaisten tietojen
perusteella.

Kohtaan 6.2 sydtetaan projektiin mukaan tulleet nanganisaatiot kuin yritykset.

6.2 Projektiin mukaan tulleet muut organisaatiot

Tahan merkitddn mukaan tulleet muut organisaatiit ritykset. Organisaation on osallistuttava
konkreettisella tavalla projektin toimintaan sar@operiaatteilla kuin yritystenkin kohdassa 6.1.Kdan
tulleella organisaatiolla tarkoitetaan organisdatifpka osallistuu konkreettisella tavalla projekt

toimintaan, esim. organisaatio, jonka henkilost@llatuu projektissa jarjestettavaan koulutukseeijoka
on mukana projektissa kehitettdvdn menetelméangpalytuotteen tms. kehitystydssa tai organisaatio
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osallistuu projektin rahoittamiseen. Organisaatifitéasketa mukaan tulleeksi, mikali se ainoastagy
palveluja tai tuotteita projektille, eiké ole muautiavalla projektissa toimivana osapuolena.

7. TYOLLISYYSVAIKUTUKSET

Kohdan 7.1 Uusien ty6paikkojen méara ja 7.2 Uugrdgsten maara -tiedot syotetaan yritys-
/organisaatiokohtaisesti taustalomakkeisiin, josiirrytaan joko taulukon riviotsikkolinkkia klikkemalla
tai vasemman reunan Taustalomakkeet-linkkia Klikkalta. Talla naytolla esitettaviin taulukoihin ediv
syottaa tietoja, vaan jarjestelmé laskee summanaadttisesti taustalomakkeisiin syotettyjen yritys-
/organisaatiokohtaisten tietojen perusteella.

Lisatietoja ja allekirjoitus

Tahan voidaan merkitad lomakkeella esitettyjen natietojen perusteluja, mahdollisten korjaustietojen
selvennyksia ja muita tietoja viranomaisille prdjeletenemisesta.

Allekirjoituspaivamaara

Allekirjoituspaivamaara muodossa péaiva.kuukausisvuo

Allekirjoittajan nimi

Lomakkeen tiedot vahvistaa oikeaksi allekirjoitulkaan projektiahallinnoivan organisaation virallinen
nimenkirjoittaja tai projektisuunnitelmassa nimetty projektin vastuuhenkil. Viranomaiskasittelyyn
jatetysta lomakkeesta on aina oltava my0s alleketio paperituloste, joka lahetetaén projektipkise
tehneelle viranomaiselle sdhkdisen lomakkeen liséks

Allekirjoittajan asema organisaatiossa

Allekirjoittajan arvo, tehtavanimike tms.

TAUSTALOMAKKEET

Kaikki tiedot projektiin mukaan tulleista yrityksés perustetuista uusista yrityksista ja synty@eist
uusista tyopaikoista syotetaan taustalomakkeigimeen lasketut lukumaarat jarjestelma laskee
automaattisesti taulukoihin, jotka esitetaan saatamakkeen kohdissa "Organisaatiot” ja
"Tyollisyys".

Kaikissa taustalomakkeiden kentissé tulee olla tigtta syotetty rivi voidaan kuitata valmiiksos)
jotain numeerista tietoa ei ole (esim. yhteenkaisistia tyopaikoista ei ole tyollistynyt naisia),
merkitaan nolla.

Taustalomakkeiden tiedot tallentuvat lopullisestjgstelmaan vasta kun koko lomake tallennetaan
klikkaamalla Tallenna-painiketta. Muista tallentaaévan usein, mieluiten jokaisen rivin valmiiksi
saattamisen jalkeen!

6.1 Projektiin mukaan tulleet yritykset yhteensa

Mukaan tulleella yrityksella tarkoitetaan yritysjéka osallistuu konkreettisella tavalla projektiimintaan,

esim. yritys jonka henkilost6 osallistuu projekéigarjestettdvaan koulutukseen tai joka on mukana
projektissa kehitettdvan menetelman, palvelunteeottms. kehitystytssa tai yritys osallistuu geore
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rahoittamiseen. Yritysta El lasketa mukaan tulleekikdli se ainoastaan myy palveluja tai tuotteita
projektille, eiké ole muulla tavalla projektissantivana osapuolena.

Yritys ilmoitetaanvain yhden kerran (yhdella seurantakaudella) projektiin mukaan &Kk, vaikka se
osallistuisikin projektin toimintaan useamman satakauden aikana.

Tassé kohdassa ilmoitetaaimoastaan yritykset Mukaan tulleet muut organisaatiot ilmoitetaan
seurantalomakkeen kohdassa 6.2.

Jokaisesta mukaan tulleesta yrityksesta tuleeitigtai, Y-tunnus ja kokoluokka henkiloston mukaan.

Aloita tietojen syottdminen kirjoittamalla yrityksenimi ja Y-tunnus ao. kenttiin. Y-tunnus voidaankastaa
Yritys- ja yhteisotietojarjestelmasta, joka avautumaan selainikkunaan klikkaamalla otsikon vieressa
olevaa YTJ-tietopalvelu-linkkia. Taman jalkeen tsdi yrityksen kokoluokka pudotusvalikosta. Kun kaik
tiedot on taytetty, klikkaa Valmis-painiketta.

Tiedot siirtyvatTaman seurantakauden tiedotsikon alle. Uuden yrityksen tiedot syttetaastaavalla
tavalla. Syotetyn yrityksen voi poistaa klikkaaradHoista-painiketta.

Mikali projekti on ilmoittanut aiemmilla seurantahakkeilla mukaan tulleita yrityksia, nakyvat nama
Aiemmin ilmoitetut tiedototsikon alla. Aiemmin ilmoitettuja tietoja ei voormaalilla seurantalomakkeella
muuttaa. Muuttaminen on mahdollista ainoastaarakweglla lomakkeella. Tarkempia tietoja korjaavan
seurantalomakkeen kaytdsta saa pdf-muotoisestargalomakeosion kayttbohjeesta, joka l0ytyy
klikkaamalla ylarivin Kayttoohjeet-painiketta

Taustalomakkeiden tiedot tallentuvat lopullisedtjgstelmaan vasta kun koko lomake tallennetaan
klikkaamalla Tallenna-painiketta. Muista tallentaagévan usein, mieluiten jokaisen rivin valmiiksi
saattamisen jalkeen!

7.1 Uusien tyopaikkojen maara

Tahan merkitdan niiden uusien tyopaikkojen méa@étéajovat syntyneet projektin myotavaikutuksella.
Projektin vaikutuksen on oltava silla tavoin turduettd ilman projektia tydpaikkaa ei olisi syntyfainkaan
tai ei laheskdan samassa aikataulussa. Osa-ailggipeikat huomioidaan siten, etta kaksi osa-aikais
tyopaikkaa merkitd&n tdhan yhtena tydpaikkana.

Uusi tydpaikka ilmoitetaamain yhden kerran (yhdella seurantakaudella) projektin mydtavaikstlla
syntyneeksi.

Tassa ilmoitetaan vain projektin kohderyhmaan (oisgatioon tms.) syntyneet tydpaikat, ei projektin
hallinnoimiseen syntyneita tyopaikkoja (ei esinojpktin vetgjaa, projektipaallikkda tai muuta
projektihenkilost6a).

Viranomaisten suorittaessa myohemmin tarkastuksia mjektin vaikutus tyopaikkojen syntymiseen on
voitava osoittaa.

Jokaisesta projektin myo6tavaikutuksella syntyneestiesta tydpaikasta tulee tietaa tyollistavan
yrityksen/organisaation nimi, Y-tunnus ja tietdaijionko kyseiseen tyopaikkaan tyollistynyt/tarkeit
tydllistéaa nainen.

Aloita tietojen syo6ttaminen kirjoittamalla yrityksérganisaation nimi ja Y-tunnus ao. kenttiin. Yuws
voidaan tarkastaa Yritys- ja yhteisotietojarjestesdité, joka avautuu omaan selainikkunaan klikkaamall
otsikon vieressa olevaa YTJ-tietopalvelu-linkki@nTan jalkeen sy6ta uusien tydpaikkojen maara seka
naihin tyéllistyneiden naisten maara. Kun kaikkidiot on taytetty, klikkaa Valmis-painiketta.
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Kaikissa taustalomakkeiden kentissa tulee olla fitta syotetty rivi voidaan kuitata valmiiksosljotain
numeerista tietoa ei ole, (esim. yhteenkéaan uussiéfaaikoista ei ole tydllistynyt naisia) merkitaéalla.

Tiedot siirtyvatTaman seurantakauden tiedotsikon alle. Uuden yrityksen/organisaation tiesi@tetaan
vastaavalla tavalla. Sy6tetyn yrityksen tiedot poistaa klikkaamalla Poista-painiketta.

Mikali projekti on ilmoittanut aiemmilla seurantahakkeilla uusia tyopaikkoja, nakyvat namgmmin
ilmoitetut tiedot-otsikon alla. Aiemmin ilmoitettuja tietoja ei vobrmaalilla seurantalomakkeella muuttaa.
Muuttaminen on mahdollista ainoastaan korjaavaltaakkeella. Tarkempia tietoja korjaavan
seurantalomakkeen kaytdsta saa pdf-muotoisestargalomakeosion kayttbohjeesta, joka l0ytyy
klikkaamalla ylarivin Kayttdohjeet-painiketta

Taustalomakkeiden tiedot tallentuvat lopullisedtjgstelmaan vasta kun koko lomake tallennetaan
klikkaamalla Tallenna-painiketta. Muista tallentaaévan usein, mieluiten jokaisen rivin valmiiksi
saattamisen jalkeen!

7.2 Uusien yritysten maara

Tahan merkitdan ne uudet yritykset, jotka ovat\gyeet projektin myotavaikutuksella. Projektin
vaikutuksen on oltava silla tavoin tuntuva, ettdah projektia yritysté ei olisi syntynyt lainkaaai i
lahesk&&n samassa aikataulussa. Uudeksi yritykksatssitaan toimintansa aloittanut yritys, joka on
hakeutunut ennakkoperintarekisteriin.

Viranomaisten suorittaessa mydhemmin tarkastuksia mjektin vaikutus yrityksen syntymiseen on
voitava osoittaa.

Jokaisesta projektin myétavaikutuksella perustatustlesta yrityksesta tulee tietda yrityksen nifeiinnus
ja tieto siita, onko yritys naisen perustama.

Naisten perustama yritys tarkoittaa eri yhtiomuetdjapauksessa seuraavaa:
1. yksityinen elinkeinonharjoittaja on nainen

2. avoimessa yhtiossa yli puolet vastuunalaisistésniehista on naisia ja yli puolet vastuunalaiste
yhtiomiesten yhtibpanoksista on naisten sijoittamia

3. kommandiittiyhtiéssa yli puolet vastuunalaisigtdiomiehista on naisia ja yli puolet vastuunaksis
yhtiomiesten yhtibpanoksista on naisten sijoittamia

4. osakeyhtiossa yli 50 % yhtitn osakkeista jaamitlottamasta aanimaarasta on naisilla.

Aloita tietojen syottaminen kirjoittamalla yrityksenimi ja Y-tunnus ao. kenttiin. Y-tunnus voidaarnkastaa
Yritys- ja yhteisottietojarjestelmastd, joka avautumiaan selainikkunaan klikkaamalla otsikon vieressa
olevaa YTJ-tietopalvelu-linkkia. Tamén jalkeen mesd rasti ruutuun, mikali yritys on naisen perusta
Kun kaikki tiedot on taytetty, klikkaa Valmis-pakatta.

Tiedot siirtyvatTaman seurantakauden tiedotsikon alle. Seuraavan uuden yrityksen tiedotetyan
vastaavalla tavalla. Syotetyn yrityksen tiedotpoistaa klikkaamalla Poista-painiketta.

Mikali projekti on ilmoittanut aiemmilla seurantaf@akkeilla uusia yrityksia, nakyvat narAfemmin
ilmoitetut tiedot-otsikon alla. Aiemmin ilmoitettuja tietoja ei vobrmaalilla seurantalomakkeella muuttaa.
Muuttaminen on mahdollista ainoastaan korjaavaltadkkeella. Tarkempia tietoja korjaavan
seurantalomakkeen kaytosta saa pdf-muotoisestargalomakeosion kayttdohjeesta, joka 16ytyy
klikkaamalla ylarivin Kayttdohjeet-painiketta
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Taustalomakkeiden tiedot tallentuvat lopullisedtjgstelmaan vasta kun koko lomake tallennetaan
klikkaamalla Tallenna-painiketta. Muista tallentaiavan usein, mieluiten jokaisen rivin valmiiksi
saattamisen jalkeen!
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