OPISKELUOIKEUKSIEN TUONTI

Opiskeluoikeudet voidaan tuoda rajapintaa pitkin suoraan kansallisesta OlLI-palvelusta. Tiedot
tuodaan ns. valivarastoon, jossa tietoa taydennetdadn opiskeluoikeuden mallipohjan tiedoilla.

1. Tee mallipohja (kts. mallipohjan erillinen ohje).
2. Valitse Opiskelijat = OlILI-tuonti.

Hakulistaus Yhteenveto Excel/CSV

Valitse hakuehto Toiminnot
| 2016 Syksy | Aseta opiskeluoikeuden mallipohja valituille

| Valitse haku... | Aseta tiedot valituille |

| Valitse opiskeluoikeuden mallipohja

Tila
| Odottavat . -
| Luo opiskeluoik... |+ |
Hakukohde S ——
| 17KYAT Insin6éri (ylempi AMK), Automaatioteknologia x |y |

3. Valitse OlLI-palvelusta tuodut opiskeluoikeudet, joita haluat kasitella valitsemillasi
hakuehdoilla. Voit valita hakuehdoista vain yhden kerrallaan.

4. Valitse tila, esim. odottavat opiskelijat (odottavat siirtoa).
a. Kaikki — nayttaa kaikki opiskeluoikeudet, seké siirretyt etta siirtaémattomat
b. Odottavat — nayttaa siirtamattomat opiskeluoikeudet
c. Siirretyt — nayttaa siirretyt opiskeluoikeudet
d. Ohitetut — nayttada opiskeluoikeudet, joita ei ole haluttu siirtda

e. Virheet — nayttaa opiskeluoikeudet, joiden siirrossa on tapahtunut virhe eivatka
opiskeluoikeudet ole siirtyneet

5. Hakukohde —kohdassa valitaan haluttu hakukohde.
6. Valitse listalta haluamasi opiskelijat.

7. Valitse kéasiteltavalle opiskelijajoukolle opiskeluoikeuden mallipohja valitsemalla Aseta
opiskeluoikeuden mallipohja valituille.

8. Muokkaa kasiteltdvan opiskelijajoukon tietoja valitsemalla Aseta tiedot valituille
a. Muuta tarvittaessa Koulutusohjelma- tai Koulutusmuoto-tietoja.
b. Valitse Tallenna

9. Valitse Luo opiskeluoikeudet -kohdassa haluamasi arvo

a. Luo opiskeluoikeudet - luo henkilon ja opiskeluoikeuden jarjestelmaan
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b. Siirra vain opiskelijan perustiedot - luo henkilon jarjestelmaan

c. Ala siirra - peruuttaa operaation

VINKKI:

Jos opiskeluoikeuksille tulee esim. vaara koulutusluokitus, niin riittaa, etta tieto lisatdan mallipohjaan.

Nain tieto paivittyy opiskeluoikeuksille eika opiskelijoille tarvitse vieda ko. tietoa esim.
massamuokkauksella.
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EXCEL-TUONTI

1. Valitse Opiskelijat = Excel/CSV

Hakulistaus Yhteenveto Excel/CSV

Luontipaivamaara Toiminnot
| 01.06.2016 |-| 14.12.2016 || Systa Laheta tiedosto... [9]
Mallipohj . |
sl , Aseta opiskeluoikeuden mallipohja valituille |
| Valitse opiskeluoikeuden mallipohja | v l |—
| Aseta tiedot valituille |
Tila - -
| Aseta lasnaolokausimerkinta valituille
[ Kaikki I+

I-J Nayta vain rivit joilla ei ole opiskeluoikeuden mallipohjaa madriteltyna

| Luo opiskelucikeudet

o

2. Valitse Excelista tuodut opiskeluoikeudet, joita haluat kasitella valitsemillasi hakuehdoilla
3. Valitse tila

a. Kaikki — nayttaa kaikki opiskeluoikeudet, seka siirretyt etta siirtamattomat

b. Odottavat — nayttaa siirtamattomat opiskeluoikeudet

c. Siirretyt — nayttaa siirretyt opiskeluoikeudet

d. Ohitetut — nayttaa opiskeluoikeudet, joita ei ole haluttu siirtaa

e. Virheet — nayttaa opiskeluoikeudet, joiden siirrossa on tapahtunut virhe eivatka
opiskeluoikeudet ole siirtyneet

4. Valitse kasiteltavalle opiskelijajoukolle opiskeluoikeuden mallipohja valitsemalla Aseta
opiskeluoikeuden mallipohja valituille

5. Muokkaa kasiteltdvan opiskelijajoukon tietoja valitsemalla Aseta tiedot valituille
a. Muuta tarvittaessa Koulutusohjelma- tai Koulutusmuoto-tietoja.
b. Valitse Tallenna

6. Valitse Luo opiskeluoikeudet -kohdassa haluamasi arvo
a. Luo opiskeluoikeudet - luo henkilon ja opiskeluoikeuden jarjestelmaan

b. Siirra vain opiskelijan perustiedot - luo henkilon jarjestelmaan

c. Ala siirra - peruuttaa operaation

VINKKI:

HUOM: Samaa tiedostoa ei kannata kayttda tiedonsiirtoon kuin kerran. Jos joku opiskeluoikeus jaa
siirtyméatta, kannattaa poistaa jo siirtyneet tiedot siirtoexcelistd, jotta samalle opiskelijalle ei tule kahta
tai useampaa opiskeluoikeutta samaan koulutukseen/opintoon.
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