OPISKELUOIKEUKSIEN TUONTI

Opiskeluoikeudet voidaan tuoda rajapintaa pitkin suoraan kansallisesta OlLI-palvelusta. Tiedot tuodaan ns.
vélivarastoon, jossa tietoa tdydennetaan opiskeluoikeuden mallipohjan tiedoilla.

1. Valitse Opiskelijat > OILI-tuonti.

Hakulistaus Yhteenveto Excel/CSV

Valitse hakuehto Toiminnot

| Valitse lukukausi.. |, | | Aseta opiskeluoikeuden mallipohja valituille
| Valitse haku... B | Aseta tiedot valituille |

| Valitse opiskeluoikeuden mallipohja | v |

Tila

| Kaikki B

Hakukohde [ Luo opiskelu... [+

[ valitse hakukohde v

[ Naytd vain rivit joilla ei ole opiskeluoikeuden mallipohjaa maériteltyna

2. Valitse OlLI-palvelusta tuodut opiskeluoikeudet, joita haluat kasitella valitsemillasi hakuehdoilla

3. Valitse kasiteltavalle opiskelijajoukolle opiskeluoikeuden mallipohja valitsemalla Aseta
opiskeluoikeuden mallipohja valituille

4. Muokkaa kasiteltavan opiskelijajoukon tietoja valitsemalla Aseta tiedot valituille
a. Muuta tarvittaessa Koulutusohjelma- tai Koulutusmuoto-tietoja.
b. Valitse Tallenna

5. Valitse Luo opiskeluoikeudet -kohdassa haluamasi arvo
a. Luo opiskeluoikeudet - luo henkilon ja opiskeluoikeuden jarjestelmaan

b. Siirra vain opiskelijan perustiedot - luo henkildn jarjestelmaan

c. Ala siirra - peruuttaa operaation
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EXCEL-TUONTI

1. Valitse Opiskelijat > Excel/CSV

Hakulistaus Yhteenveto Excel/C3V

Luontipdivamadra Toiminnot
| 01.06.2016 |-| 14.12.2016 || syota | | Laheta tiedosto . [2]

Mallipohja

| Aseta opiskeluoikeuden mallipohja valituille |

h g |

| Valitse opiskelucikeuden mallipohja

| Aseta tiedot valituille |

Tila

| Aseta lasnaolokausimerkinta valituille |
| Kaikki

|J Néyta vain rivit joilla ei ole opiskeluocikeuden mallipohjaa maériteltynd

Luc ocpiskelucikeudet

2. Valitse Excelista tuodut opiskeluoikeudet, joita haluat kasitella valitsemillasi hakuehdoilla
3. Valitse tila

a. Kaikki — nayttaa kaikki opiskeluoikeudet, seka siirretyt etta siirtdmattomat

b. Odottavat — nayttaa siirtamattomat opiskeluoikeudet

c. Siirretyt — nayttaa siirretyt opiskeluoikeudet

d. Ohitetut — nayttaad opiskeluoikeudet, joita ei ole haluttu siirtda

e. Virheet — nayttaa opiskeluoikeudet, joiden siirrossa on tapahtunut virhe eivatka opiskeluoikeudet ole
siirtyneet

4. Valitse kasiteltavalle opiskelijajoukolle opiskeluoikeuden mallipohja valitsemalla Aseta
opiskeluoikeuden mallipohja valituille

5. Muokkaa kasiteltavan opiskelijajoukon tietoja valitsemalla Aseta tiedot valituille
a. Muuta tarvittaessa Koulutusohjelma- tai Koulutusmuoto-tietoja.
b. Valitse Tallenna

6. Valitse Luo opiskeluoikeudet -kohdassa haluamasi arvo
a. Luo opiskeluoikeudet - luo henkilon ja opiskeluoikeuden jarjestelmaan

b. Siirréa vain opiskelijan perustiedot - luo henkilon jarjestelméaan

c. Ala siirra - peruuttaa operaation

VINKKI:

HUOM: Samaa tiedostoa ei kannata kayttaa tiedonsiirtoon kuin kerran. Jos joku opiskeluoikeus jaa
siirtymattd, kannattaa poistaa jo siirtyneet tiedot siirtoexcelistd, jotta samalle opiskelijalle ei tule kahta
tai useampaa opiskeluoikeutt samaan koulutukseen/opintoon.
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