TENTTIJARJESTELMA

KORKEAKOULUPALVELUJEN TYOPOYDAN OHJE

TENTTITAPAHTUMAN LISAAMINEN

1. Valitse Tentit — Tenttitapahtumien haku.

2. Valitse Luo uusi - Tenttitapahtuma.

== Luo uusi~

> Tenttitapahtuma

Tenttitilaisuus

Opettaja ‘ Hae opettajia.. ‘

Opiskelija

‘. Hae opiskelijoita.. ‘

3. Lisaa tiedot. Kun kirjaat arvon "Paivamaara” -kenttaan, paivittyvat muut paivamaarakentat
automaattisesti perusasetusten mukaisesti.

Luo uusi tenttitapahtuma

Nimi

* fi en sV

Tenttitapahtuma 1

*Paivamaira | 05.04.2017 | _
*Aika -]
*Imoittautumisaika | 6.3.2017 | - | 26.3.2017 |

*Tenttikerta liitettava _
viimeistsan 126.3.2017 | -

* Tenttimateriaali lis&t- _
tiva viimeistaan 128.32017 |

*Toimipisteet | » Tampereen ammattikorkeakoulu, Paakampus |

4. Tallenna.
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TENTTITAPAHTUMAN HAKU

Voit hakea tenttitapahtumia paivamaaran, toimipisteen, opettajan tai opiskelijan mukaan.

+ Hakuehdot

Paivamairi | ‘ - ‘ Opettaja

‘ Hae opettajia ‘

Toimipiste

‘ Hae toimipisteita.. Opiskelija

‘ Hae opiskelijoita.. ‘

TENTTITAPAHTUMAN TIEDOT
1. Voit muokata/poistaa tenttitapahtumia klikkaamalla nimea.

TENTTITAPAHTUMA
HH:n hyvaksymistestaus 1 17 tenttikertaa

«| — —
\ # Muokkaa % Poista tenttitapahtuma
# Perustiedot e e —

[ Tenttikerrat

« Palaa haku’“

Péivamaara
(9 Tenttitilaisuudet 20.03.2017
& IImoittautumiset Nimi fi on B
HH:n hyvaksymistestaus 1 HH:n hyvaksymistestaus 1
Kellonaika 1530 - 16 45

2. Naet tenttitapahtumaan lisatyt tenttikerrat, hyvaksytyt opiskelijat, puutteelliset tiedot ja
tenttitilaisuuteen sijoittamattomat klikkaamalla ko. sarakkeen numeroa. Voit myds hallita naita
tietoja avautuvissa nakymissa. Jos poistat tenttikerran, jossa on jo ilmoittautuneita,
ilmoittautuneet saavat perumisesta sahkopostiviestin.

|~ Avaa kalkki ‘ > Sulle kalkki | @ Nayt4 valitut opiskeljat (0) |

| & Tulosta..

Nimi Pvmiaika Tila Toimipiste Tenttikerrat Hyvaksytyt Puutteelliset Sijoittamatta

© arin testitapahtuma 5.03. 15 - 140
> W © Sarin testitapaht 15.03.2017 12.15- 14.00

> m © HHn hyvaksymistestaus 1 20.03.2017 1530 - 16.45
]

ENTTITAPAHTUMA
iH:n hyvaksymistestaus 1 17 tentiikertaa

&«

& Perustiedot Tenttikerta

=) 1) Tenttikerrat 3H-301-3030 Firman kaynnistaminen

-] Tenttitilaisuudet 3H-301-3030 Firman kaynnistaminen, Juridiikka

& IImoittautumiset 3H-301-3030 Firman kaynnistaminen, osa Markkinointi
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TENTTITAPAHTUMA « Palaa haktﬁ<
HH:n hyviksymistestaus 1 17 tenttikertaa

|+ Lisa4 tenttitilaisuus
# Perustiedot R

[ Tenttikerrat

' {9 Tenttitilaisuudet Tenttitilaisuuden nimi Luokkatila Valvojat Opiskelijoita

& Imoittautumiset A3-24 Teorialuokka, Tekniikka A3-24 Hannele Husa 5 =+

A3-27 Auditorio A327 Hannele Husa 1 =+
TENTTITAPAHTUMA « Palaa hakulgk
HH:n hyvdksymistestaus 1 17 tenttikertaa

|+ Lis&é tenttitilaisuus | & Sijoita valitut tenttifilaisuuteen | | S Tulosta.. |
# Perustiedot e
[9 Tenttikerrat & Valitse | NAYTA | Sijoitetut ~ Sijoittamattomat | | O Vain laitetentit = SUODATA | Tenttikerrat~ | Toimipistetoive ~ | | Tenttitilaisuudet + |
9 Tenttitilaisuudet o e o . ’

Opiskelijan nimi & Tenttitilaisuus Toimipistetoive Tenttikerrat

‘ & limoittautumiset
Aho, Matti A3-27 Auditorio 3HO0CP74-3004 VIBU Virtual Teams in International Business \;\
Mattila, Otto A3-24 Teorialuokka, Tekniikka 5B00BK90-3007 Matematiikan perusteet =]

3. Klikkaamalla tenttitapahtuman nimeda, ndet samat tiedot myds sivuvalikosta.

TENTTITAPAHTUMA
HH:n hyvaksymistestaus 1 17 tenttikertaa

& Perustiedot | & Muokkaa
rus
_J[3 Tenttikerrat
Paivamaara
™ Tenttitilaisuudet
% limoittautumiset Nimi
Kellonaika

TENTTITILAISUUDEN LISAAMINEN JA MUOKKAMINEN

1. Valitse Tentit - Tenttitapahtumien haku

2. Valitse Luo uusi = Tenttitilaisuus tai klikkaa tenttitapahtuman nimea ja valitse
Tenttitilaisuudet - Lisaa tenttitilaisuus

3. Kirjaa tiedot. Voit muokata/lisata tietoja myéhemmin. Tenttitilaisuuden nimeksi tulee

valitsemasi Luokkatila/Tilavaraus. Nimeksi tulee "Tenttitilaisuus”, jos tiloja ei varata
tallentamisvaiheessa.
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Muokkaa tenttitilaisuutta X
Tenttitilaisuuden nimi  A3-24 Teorialuokka, Tekniikka _

1]

*Tenttitapahtuma HH:n hyvaksymistestaus 1 20.03.2017 15.30 - 16.45 v
Luokkatila A3-24 Teorialuokka, Tekniikka, 49 paikkaa v
Valvojat % Hannele Husa |

Liita tilavaraukseen Uusintatentti - Teorialuokka, Tekniikka x | v
Muokkaa tenttitilaisuutta X
Tenttitilaisuuden nimi  Tenttitilaisuus —

(i]

*Tenttitapahtuma Sarin testitapahtuma 15.03.2017 12.15 - 14.00 v
Luokkatila | Valitse. . v
Valvojat

‘ Hae henkiloita.. ‘

Liita tilavaraukseen | Hae varauksen nimella..

4. Voit muokata tenttitilaisuutta tai poistaa sen klikkaamalla Tenttitapahtumien haku -
nakymassa tenttitilaisuuden nimea tai klikkaamalla Tenttitapahtuman nimea ja valitsemalla
sitten Tenttitilaisuudet. Tenttitilaisuuteen liitettyja tenttij6itd voi hallita Tenttijat —kohdasta.
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TENTTITILAISUUS « Palaa hakuﬁ

20.03.2017 15.30 - 16.45 A3-24 Teorialuokka, Tekniikka valvojat: Hannele Husa

«| — [
| # Muokkaa | _ | % Poista tenttitilaisuus
# Perustiedot R S —

& Tenttijat
Tenttitilaisuuden nimi A3-24 Teorialuokka, Tekniikka
Tenttitapahtuma HH:n hyvaksymistestaus 1 20.03.2017 15.30 - 16.45
Luokkatila A3-24 Teorialuokka, Tekniikka
Valvojat Hannele Husa
Tilavaraus Uusintatentti

20.03.2017 16.45 - 20.03.2017 15.30
Teorialuokka, Tekniikka A3-24
A-talo Building A

ILMOITTAUTUNEIDEN SIJOITTAMINEN TENTTITILAISUUTEEN

1. Klikkaa Tenttitapahtuman haku —-ndakymassa Hyvaksytyt tai Sijoittamatta —sarakkeen lukua
tai klikkaa tenttitapahtuman nimea ja valitse Ilmoittautumiset.

| w Avaa kaikki | > Sulie kaikki | | & Néyta valitut opiskelijat (0) | ' | ilosta..

Nimi Pvm/aika Tila Toimipiste Tenttikerrat Hyvaksytyt Puutteelliset Sijoittamatta

N arin testitapahtuma 5.0: 15 - 14
> B © Sarin testitapaht 15.03.2017 12.15- 14.00

istestaus 1 20.03.2017 15.30 - 16.45

2. Voit kayttaa hakuehtona ylavalikossa olevia tietoja. Lopuksi valitse Sijoita valitut
tenttitilaisuuteen. Voit myo6s tulostaa valitsemasi hakuehtojen mukaiset tiedot exceliin.

| = Lis# tenttitilaisuus | &+ Sijoita valitut tenttitilaisuuteen | - — | B Tulosta..

# Perustiedot —
[ Tenttikerrat 50 & valitse = NAYTA | Sijoitetut | Sijoittamattomat | | & Vainlaitetentit | SUODATA | Tenttikerrat~ | | Toimipistetoive ~ | | Tenttitiiaisuudet + |
9 Tenttitilaisuudet o e o . .

Opiskelijan nimi ¥ Tenttitilaisuus  Toimipistetoive Tenttikerrat
& limoittautumiset

Kokko, Sirpa TKO00BK22-3030 Mielenterveys- ja paihdehoitotyo =~

Alatalo, Matti 3H-301-3030 Firman kaynnistaminen (=]

1. Valitse Tentit — Tenttitapahtumien haku.

2. Voit valita tulostettavaksi kaikki tenttitapahtuman tenttitilaisuudet tai vain osan ruksaamalla
tulostettavat.

3. Klikkaa Tulosta tai Nayta valitut opiskelijat — Tulosta.

| w Avaa kaikki | » Sulle kalkki | & Nayta valitut opiskelijat (5) | _ ‘ | B Tulosta..

Nimi Pvm/aika Tila Toimipiste Tenttikerrat Hyvidksytyt Puutteelliset Sijoittamatta

HH:n
hyvaksymistestaus 20.03.2017 15.30 - 16.45

1

- A3-24
> Teorialuokka, A3-24 Teorialuokka, Teknilkka Tampereen ammattikorkeakoulu, Pa&kampus 4 3
Tekniikka
? A3-27 Auditorio A3-27 Auditorio Tampereen ammattikorkeakoulu, Paakampus 1 1

—

4. Valitse tulostettavat tiedostot, tietojen jarjestaminen, tiedostomuoto ja Tulosta.
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Tulosta

Tulostettavat tiedostot Osallistujalista

Tenttikuoret ja -materiaalit

Tietojen jarjestaminen = g1\ inimen mukaan

@ Luokkatilan mukaan ja sen jalkeen sukunimen mukaan

Tiedostomuoto
@ Materiaalit ja tenttikuoret tulostetaan oletuksena PDF-muodossa.

Halutessasi voit tulostaa opiskelijalistan Excelina

Tulosta opiskelijalista Exceling
[] Tee zip-paketti
Tulosta palveluntar-
joajalla O Materiaaleista luotu pdf-tiedosto lahetetaan maaritellyn

palveluntarjoajan palvelimelle. Siirrosta lahetetaan sahkopostia
palveluntarjoajan edustajalle.

[] Siirra tulostettavaksi palveluntarjoajalla

5. Jos opiskelijalta puuttuu tenttimateriaali, hanelle tulostuu pelkka tenttikuori.

—
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